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ክፌሌ I SÓu=Á 

ÃI ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ ማንዋሌ ¾›=ƒÄåÁ ôÅ^L© Ç=V¡^c=Á© ]øwK=¡ 

(›=.ò.Ç=.])  ¾Ó¸“ ”u[ƒ ›c}ÇÅ` ›ªÏ lØ` 649/2001 •š”Ç=G<U ¾óÃ“”e 

IÑA‹” Å”x‹“ SS]Á‹”“ T”ªKA‹” SW[ƒ uTÉ[Ó ¾}²ÒË ’¨<:: 

¾.›=.ò.Ç=.]  ¾Ñ”²w“ ›=¢„T> MTƒ T>’>eÄ` ¾c=y=M c`y=e ThhÁ” }Óv^© 

uTÉ[Ó H>Åƒ ¾}KÁ¿ }Óv^ƒ” ›Ÿ“¬“DM:: Ÿ’²=IU ¨<eØ ¾óÃ“”e ›ªÏ“ 

¾Ó¸“ ”u[ƒ ›c}ÇÅ` ›ªÏ” ThhM ÃÑ‡u{M::  

 

›ªÌ” }Óv^© KTÉ[Ó ¾T>Áe‹K< SS]Á‹“ T’<ªKA‹ }²ÒÏ}ªM::  

Ÿ’²=IU ¨<eØ ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ T”ªM ›”Æ ’¨<:: 

 

ማንዋለ ከስቶክ ጋር ተያያዥነት ያሊቸው የሥራ እንቅስቃሴዎች የአሠራር ሥርዓት 

ይዘረጋሌ፡፡  በላሊ በኩሌ በመንግሥት መሥሪያ ቤቶች ንብረት አስተዲዯር ውሰጥ 

ሇሚሰሩ ኃሊፉዎችና ሠራተኞች የስቶክ ማኔጅመንት ሥራዎች አተገባበር ሊይ ዝርዝር 

አሠራር ገሇፃ ያዯርጋሌ፡፡  

 

የማንዋለ አሊማ 

  

የዚህ ማንዋሌ አጠቃሊይ አሊማ በመንግሥት መሥሪያ ቤቶች ውስጥ ሇሚሠሩ 

ሠራተኞችና ኃሊፉዎች የስቶክ ማኔጅመንት የአሠራር ሥርዓት መዘርጋትና ስሇ ዕቃዎች 

አጠቃቀምና አያያዝ ተግባርና ኃሊፉነት መግሇፅ ነው፡፡  

 

ማንዋለ ስሇ ስቶክ አቀባበሌ አያያዝ፣ ዕዯሊ፣ ቆጠራ፣ መዛግብት፣ ምዯባ ዝርዝር 

የአሠራር መመሪያ ያስቀምጣሌ፡፡  

 

የመንዋለ ጠቀሜታ  

ይህ ማንዋሌ በስቶክ ማኔጅመንት ምን እንዯሚሠራ፣ እንዳት እንዯሚሠራና፣ የስቶክ 

ማኔጅመንት ተግባራትን በቅዯም ተከተሌ ይዘረዝራሌ፡፡ በመንግሥት ንብረት አስተዲዯር 

የሥራ ሂዯት ውስጥ በዕቃዎች ቁጥጥር፣ በዕቃ ክምችትና በዕቃዎች ምዝገባ ሊይ 

የሚሳተፈ ሠራተኞች ይህን ማንዋሌ ተከትሇው እንዱሰሩ ይጠበቃሌ፡፡ በተሇይ ¾Ó¸“ 
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ንብረት አስተዲዯር y|‰ £dT Ælb@T¼HLò የንብረት አስተዲዯር ኦፇሰ`፣ የዕቃ 

ግ/ቤት ኃሊፉ፣ የዕቃ ግ/ቤት የምዝገባ ሠራተኞች  የሚከተሇውን ጠቀሜታ ÁÑ†K<፡፡  

 

ሀ. ¾ንብረት አስተዲዯር ኦፉሰሮች፡- የስቶክ ማኔጅመንት ሂዯትና ተግባራትን በዝርዝር 

ስሇሚያመሊክት ትኩረት ሉሰጣቸው የሚገቡ ተግባራትን Ó”³u? š”Ç=ÁÑ‟< 

Ã[ÇM::  

ሇ. ¾ዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉዎች፡- በዕቃ አቀባበሌ፣ እዯሊ፣ አቀማመጥና አጠባበቅ የሚኖሩ 

 ዯረጃዎችን በዝርዝር ያመሊክታሌ፡፡  

ሏ. ¾ዕቃ ግ/ቤት የምዝገባ ሠራተኞች፡- በዘመናዊ ስቶክ ማኔጅመንት ሥርዓት 

ውስጥ ሉኖሩ የሚገባቸውን ቅፆች፣ ዝርዝር፣ አሠራሮችና ዘገባዎች 

ያመሊክታሌ፡፡  

  

የማንዋለ አጠቃቀም  

ÃI T”ªM እያንዲንደ የመንግሥት መYሪያ ቤት በዕሇት ተዕሇት የሥራ እንቀስቃሴ  

ሉከተKው የሚገባውን አነስተኛ የስቶክ ማኔጅመንት ሥርዓት ¾Á² ነው፡፡ ማንዋK< 

ተጠቃሚዎች በቀሊለ እንዱረደት ሇማስቻሌ የተዘጋጀ ነው፡፡ ነገር ግን በስሌጠና ቢታገዝ 

የበሇጠ ግሇፅ እንዯሚሆን ይታመናሌ፡፡    

ሀ. አስፇሊጊነት 

በእያንዲንደ የማንዋለ ክፌሌ ሊይ ሰሇ እያንዲንደ ተግባር አስፇሊጊነት 

የሚያሳየው የዚያ ተግባር በትክክሌ ሲከናወን ሉያስገኝ የሚገባውን 

ጠቀሜታና ውጤት ነው፡፡ የእያንዲንደን ተግባር አሊማ መረዲት ተግባራቱን 

በትክክሌ ሇመፇፀም ቅዴመ ሁኔታ በመሆኑ በንብረት አስተዲዯር የሥራ 

ሂዯት የተሰማሩ ሠራተኞች አስፇሊጊነቱን ጠንቅቀው ማወቅ ይገባቸዋሌ፡፡  

ሇ. ኃሊፉነት 

በማንዋለ ሊይ ሇእያንዲንደ ተግባር የተቀመጠው ኃሊፉነት፣ በንብረት 

አስተዲዯር ሥር የሚገኙ ሠራተኞች የሚኖራቸውን የሥራ ዴርሻ በግሌፅ 

የሚያመሇክት ነው፡፡ እያንዲንደ ኃሊፉና ሠራተኛ ሲኖረው ከእያንዲንደ 

ተግባር የሚገባውን የሥራ ዴርቫ ማወቅ ይጠበቅበታሌ፡፡ 

  



ስቶክ ማኔጅመንት ማንዋሌ 

የገኢሌሚ 4 

ሏ. የአሠራር ሥርዓት 

እያንዲንደ ተግባር ሊይ የተመሇከተው የአሠራር ሥርዓት ሥራዎች እንዳት 

መከናወን እንዯሚገባቸው ይዘረዘራሌ፡፡  

 

መ. ቅፆች 

በማንዋለ ሊይ የተቀመጠው ቅፆች የዕሇት ተዕሇት የስቶክ እንቅስቃሴዎችን 

ሇመመዝገብና ዘገባ ሇማቅረብ የሚረደ ናቸው፡፡  

 

ማንዋለ በተግባር ሊይ ስሇማዋሌ  

ይህን ማንዋሌ ሥራ ሊይ ሇመወሌ የመንግሥት መሥሪያ ቤቶች ዝርዝር የዴርጊት 

መርሃ ግብር እንዱያዘጋጁ ይመከራለ፡፡ የዴርጊት መርሀግብሩ የትኛው የማንዋለ ክፌሌ 

መቼና በማን ተግባራዊ እንዯሚዯረግ በዝርዝር እንዯሚያሳይ ይጠበቃሌ፡፡ የንብረት 

አስተዲዯር y|‰ £dT Ælb@T¼ኃሊፉ/ ኦፉሰሮች ማንዋለ ሙለ በሙለ ተግባራዊ 

እስከሚሆን የመከታተሌና ወቅታዊ ዴጋፌ የማዴረግ ኃሊፉነት አሇባቸው፡፡  

 

ማሻሻሌና መጨመር  

ይህን ማንዋሌ በየጊዜው ከሚከሰቱ ተሇዋዋጭ ሁኔታዎች ጋር ማጣጣም አስፇሊጊ ነው፡፡  

 የግዢና ንብረት አስተዯዯር አዋጅ አንቀፅ 78 ንዐስ አንቀፅ 3 መሠረት ይህን ማንዋሌ 

ማሻሻሌ፣ መጨመር፣ መቀነስ የሚችሇው የôÅ^ሌ የግዢና ንብረት አስተዲዯር ኤጀንሲ 

ነው፡፡1 

 
 

 

 

                                                 
1
 የኢትዮጵያ ፋዯራሊዊ ዱሞክራሲያዊ ሪፐብሉክ የህዝብ ተወካዮች ም/ቤት ፣የኢትዮጵያ ፋዯራሇዊ መንግስት የግዥ እና ንብረት 
አስተዲዯር አዋጅ ቁጥር 649/2001 
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1.1. ›ÖnLÃ YÁT@ 

"SèK" ¥lT bm¼b@t$ ytgz# wYM ytmrt$ wYM bXRÄ¬ ytgß# NBrèC 

çnW bmdb¾W yS‰ XNQS”s@ WS_ xgLGlÖT §Y XSk¸Wl# DrS 

bmUzN ytqm-# Ì¸ :”ãC½ mœ¶ÃãCÂ x§qE :”ãC ¥lT nWÝÝ 

 

‘’ስቶክ ማኔጅመንት’’ ማሇት ስቶክን የመሇየት፣ የመቀበሌ፣ ወጪ የማዴረግ፣ የስቶክ 

እንቅስቃሴን መመዝገብ፣ ሪፖርት የማቅረብ ስቶክ ቆጠራና ቁጥጥር እንዱሁም የስቶክ 

ክምችትን ዝረዝር አሰራር ማሳየት ማሇት ነው፡፡  

"Ì¸ NBrT" ¥lT ግዙፊዊ IMዎት ያሇው፣ ytÂ-L êUW BR 1000 ¼xND 

¹!H¼ X“  b§Y yçn Ÿ›”É ¯Sƒ uLÃ KJ’ Ñ>²? ¾ÖkT@{ šc?ƒ ¾T>„[¨<“ 

›ÑMÓKAƒ uSeÖƒ LÃ ¾T>Ñ‡ ”w[ƒ c=J” š”Å u=a °n፣ ¢Uú¿}` ፣ ŸvÉ 

SX]Á፣ }iŸ`ካ]፣ S`Ÿw፣ ›¨<a‟L”፣ Q”é፣ S”ÑÉ፣ ¾õdi SeS`፣ 

ÉMÉÃ፣ Se„“ ÓÉw ¾SXcK<ƒ” ÃÚU^M:: 

"x§qE :”" ¥lT ከ ሚ ዕቃ ውጪ የሆነ ማናቸውም የመንግስት ንብረት ፣ ሲሆን 

ጥቅም ሊይ መዋሌ ከጀመረበት ጊዜ አንስቶ እስከ አንዴ ዓመት አገሌግልት ሉሰØ 

የሚችሌና kBR 1000 ¼xND ¹!H¼ b¬C yçn NBrT nWÝÝ 

 

"የዕቃ ግ/ቤት" (Store) ማሇት የመንግሥት ንብረት የሚከማችበት ቦታ ሲሆን መጋዘንና በአጥር 

ተከሌል የሚገኝ የዕቃ ማከማቻ” ያጠቃሌሊሌÝÝ 

 

1.2. የስቶክ ማኔጅመንት ተግባራት  

የመንግሥት መYሪያ ቤቶች ጥቅም ሊይ በሚያውሎቸው የስቶክ አይነትና ብዛት፤ 

በስቶኮቹ የተሇያየ ባህሪያትና የጥንቃቄ አስፇሊጊነት እንዱሁም በሚኖራቸው አዯረጃጀት 

የተሇያዩ ቢሆኑም ከዚህ በታች የተመሇከቱትን ስዴስት ተግባራት ያከናውናለ፡-  
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ስቶክን የመሇየትና ስያሜ የመስጠት ይህ ተግባ` ሇስቶክ መዯብና መሇያ 

መስጠትን የሚÁካትት ነው 

ስቶክን መቀበሌ uማንኛውንም መንገዴ ገቢ የሆኑ 

ንብረቶችን ወዯ ዕቃ ቤት ግ/ቤት ገቢ 

የማዴረግና e„¡” የመፇተሸና የመረከብ 

ተግባር ነው  

ስቶክን ወጭ ማÉረግና ማዯሌ ማንኛውንም e„¡  ከዕቃ ግ/ቤት ወጪ  

የማዴረግ ተግባር ነው 

ስቶክ መዛግብትና ሂሣብ አሠራር  የስቶክ እንቅስቃሴን የመመዝገብና ሪፖርት    

የማዘጋጀት ተግባር ነው  

ስቶክ ቆጠራና ቁጥጥር በየጊዜው በግምጃ ቤት የሚገኙ ስቶኮችን 

የመቁጠርና፣ ስቶኮች በተፇሇጉ ጊዜ 

ሇመሥሪያቤቱ አገሌግልት በበቂ ሁኔታ 

መገኘታቸውን የTረጋገጥ ተግባር ነው 

ክምችት ስቶኮችን በዕቃ ግ/ቤት ሳይበሊg< 

የማስቀመጥ ተግባር ነው  

 

መሥሪያ ቤቶች በሚጠቀሙባቸው ስቶኮች ብዛትና አይነት የተሇያዩ አዯረጃጀት 

ቢኖራቸውም የመንግሥት ንብረትን ሇማስተዲዯር የተሇያዩ የሥራ መዯቦች ወይም 

እንዯአስፇሊጊነቱ የሥራ ሂዯቶች ¨ÃU ¡õKA‹ K=ኖራቸው ይችሊሌ፡፡ ሆኖም 

የሚከተለት የስራ መዯቦች/ ሂዯቶች ተሇያይተው መÅ^Ëƒ አሇባቸው፡፡   

 

ሀ. ¾Ó¸ ንብረት አስተዲዯር ¾Y^ H>Åƒ vKu?ƒ/ ”®<e vKu?ƒ/የንብረት አስተዲዯር ኦፇሰር/   

 በዚህ የሥራ መዯብ ሊይ የሚመዯብ ኃሊፉየመንግሥት ንብረት አያያዝና አጠቃቀም 

የፋዳራሌ  መንግሥትን አዋጅ፣ ዯንቦችና መመሪያዎች” ተከትል መስራቱን 

የሚያረጋገጥ ይሆናሌ፡፡ የንብረት አስተዲዯር ኦፉሰር  በግዢና ንብረት አስተዲዯር የሥራ 

ሂዯት/ክፌሌ ተመዴቦ የንብረቶችና የስቶክ ማኔጅመንት ተግባራትን በኃሇፉነት የሚመራ 

ነው/ናት:: 
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ሇ. የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉ  /ስቶር ኪፐር/፡- 

  በተሇያዩ መንገዴ ወዯ መንግሥት መሥሪያ ቤቱ የመጡ የመንግሥት ንብረቶችን 

የሚረከብና በጥቅም ሊይ እስከሚውለ ዴረስ የመጠበቅ ኃሊፉነት የተሰጠው የመንግሥት 

ሠራተኛ ነው/ ናት፡፡  

 

ሏ. የዕቃ ግ/ቤት ምዝገባ ሠራተኛ /ስቶክ ክሇርክ/ 

  የስቶኮችን እንቅስቃሴ የሚመዘÓብና የስቶክ ሪፖርቶችን የሚያዘጋጅ የመንግሥት ሠራተኛ 

ነው/ ናት፡፡  

 
1.3. ስቶክ ¾መያዝ ›eðLÑ>’ƒ 

    በመንግስት ግዥና ንብረት አስተዲዯር አዋጅ መሰረት ማናቸውም የመንግስት  

    ንብረት በባሇቤትነት የመያዝ ብቸኛ ዓሇማ የፀዯቁትን የመስሪያ ቤቱን ፕሮግራሞች   

    ሇማስፇፀም እና አገሌግልቱን በማፊጠን ውጤታማና ብቁ ሇማዴረግ ነው፡፡ 2  

በስቶክ አቅርቦት šØ[ƒ ምክንያት ሥራ ሳይዯናቀፌ ሇማከናወን እንዱቻሌ መስሪያ 

ቤቶች  ስቶክ እንዱይዙ ይገዯዲለ፡፡ ይህ የሚሆንበት ምክንያት፡- 

  ሀ. ጥቅሌ ግዢ የሚያስገኘውን ጥቅም ሇማግኘት ሲታሰብ፣  

ሇ. ከውጭ ሀገር የሚገዙ ስቶኮች” ሇማግኘት ረዥም ጊዜ ስሇሚያስፇሌግ፣  

ሏ. የተፇሇገውን ስቶክ፣ /በጥራት፣ በዋጋ፣ በብዛትና በጊዜ/ የሚያቀርብ 

አስተማማኝ አቅራቢ የማይገኝ ሲሆን፣  

መ. አንዲንዴ ሰትራቴጂክ ስቶኮች በቀሊለ በአካባቢው ገበያ ስሇማይገኙ 

/ምሣላ፡- መዴኃኒት ተባይ ማጥፉያ ...¨²}/ በስቶክ  ማስቀመጥ 

ሲያስፇሌግ፣  

ሠ. ወዯፉት ይኖራለ ተብል የሚታሰብ የስቶክ ዋጋ ጭማሪ ሲኖር በብዛት 

ገዝቶ መያዝ ሲያስፇሌግ፣ ይJ“M:: 

 

 

 

 

                                                 
2
 የኢትዮጵያ ፋዯራሊዊ ዱሞክራሲያዊ ሪፐብሉክ የህዝብ ተወካዮች ም/ቤት ፣የኢትዮጵያ ፋዯራሇዊ መንግስት የግዥ እና ንብረት 
አስተዲዯር አዋጅ ቁጥር 649/2001 



ስቶክ ማኔጅመንት ማንዋሌ 

የገኢሌሚ 8 

ክፌሌ II፡-  ስቶክ መሇየትና መመዯብ 

 

ስቶክ መሇየትና መመዯብ  

በተሇመድ ዕቃዎችን የመሇ¾ት ዘዳ ሥማቸውን በመጥራት ነው፡፡ ይህ አሠራር 

ሇስቶክ አስተዲዯር የተመቸ አይዯሇም፡፡ ምክንያቱም ሇአንዴ ዕቃ የተሇያዬ ሥም 

ስሇሚስጥ እንዱሁም አንዴ ዕቃ ሇመK¾ት ረጅም ሀረጐችን መጠቀም አስፇሊጊ 

ስሇሚሆን ነው፡፡  

 

ይህን በምሳላ እንመሌከት፡- በአብዛኛው መንግሥት መሥሪያ ቤት በጥቅም ሊይ 

የሚውሇው የፅህፇት መሣሪያ ወረቀትን ብን¨eÉ የተሇያየ መጠን፣ የተሇያየ ቀሇም፣ 

ሇተሇያየ አገሌግልት የሚውሌ ወረቀት እናገኛሇን፡፡ መጠኑን ብንውስዴ ኤ-4 ኤ-3 

ወይም ላሊ መጠን ሲሆን ይችሊሌ፡፡ የወረቀቱን አገሌግልት ብናይ ሇታይፒንግ፣ 

ሇöቶ ኮፒ፣ ሇሥዕሌ ወዘተ K=ሆን ይችሊሌ፡፡ ስሇዚህ “ወረቀት” ብል በተሇምድ 

ስያሜ መeጠት ትክክሇኛ ሆኖ አሌተገኘም፡፡ ላሊ የማያሻማና ትክክሇኛ መጠሪያ 

መስጠት አስፇሊጊ ነው፡፡ አሻሚ ያሌሆነ ትክክKኛ መጠሪያ ሇመሰጠት ዕቃዎችን 

መመዯብና የተሇየ መጠሪያ ወይም ኮዴ መስጠት አስፇሊጊ ይሆናሌ፡፡ 

 

ስቶክ መሇዬት ማሇት ዕቃዎችን በትክክሌ የመግሇጽና የመሇየት ሂዯትና ሥርዓት 

ነው፡፡ 

 

ስቶክ መመዯብ ማሇት በጥቅም ሊይ ሲውለ ተመሣሣይነት ያሊቸውን ዕቃዎች 

በትክከሌ በመግሇፅ በአንዴ ሊይ š”Ç=ሆኑ ማጠቃሇሌ ማሇት ነው፡፡  

 

ኮዴ/መሇያ/ ማሇት፣ ሇዕቃዎችና አቅርቦቶች መሇያ በቁጥር፣ በምሌክት ወይም 

በሁሇቱም በመሰጠት መረጃው ሇግንኙነት፣ ሇዕቃ ክምችትና ላልች መረጃዎችን 

ሇመፌጠር እንዱቻሌ ማዴረግ ነው፡፡  
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ሇምሳላ የቢሮ አሊቂ ዕቃዎችን በአንዴ ሊይ ዩኒፍርምና አሌባሳትን በአንዴ ሊይ 

መመዯብ ይቻሊሌ፡፡ 

 

በስቶክ አመዲዯብ መርህ ተመሣሣይ ዕቃዎችን በአንዴ ሊይ መመዯብ ነው፡፡ 

በተጨማሪ በስቶክ አመዲዯብ ጊዜ ትኩረት የሚሻው አመዯዯቡ ቀሊሌና ግሌፅ መሆን 

S‣K< ነው፡፡ 

  

በስቶክ ኮዴ ወቅት እያንዲንደ ስቶክ ቁጥር ወይም አሃዝ ወይም ሁሇቱም 

ይሰጠዋሌ፡፡ ይህ ኮዴ አንደን ዕቃ ከላሊው የሚሇይና የTያዯባሌቅ መሆን 

ይኖርበታሌ፡፡ 

 

ስቶክ” ኮዴ ሇማዴረግ የሚከተለት አስፇሊጊ ሁኔታዎች ናቸው፤ 

   ሀ. አንደ የስቶክ አይነት ከላሊው ጋር መዯባሇቅ የሇበትም ፡፡ 

   ሇ. በተቻሇ መጠን ኮÆ ሰቶኩን መሇየት ይኖርበታሌ፡፡  

   ሏ. የኮዴ ሥርዓት እንዯ አስፇሊጊነቱ ተሇዋዋጭና የስቶኩ አይነት ሲጨምር 

ሉያስተናግዴ  የሚችሌ ሆኖ መዘጋጀት ይኖርበታሌ፡፡ 

 

2.1. ስቶክን ¾መሇየት፣የመመዯብ እና የመሇያ መስጠት ›eðLÑ>’ƒ  

ስቶክ” መመዯwና ኮዴ ማዴረግ አስፇሊጊ የሚያዯረገው በሚከተለት ምክንያ„‹    

ነው፡፡ 

ሀ.  ዕቃዎችን ሇመጥራት ረÍጅም ሀረጐችን መጠቀምን ሇማስቀረት፣ በዚህ 

ምክንያት የሚፇጠሩ ሥህተቶችንና የሠው ኃይሌ ወጪን ሇመቀ’ስ፣ 

ሇ. እያንዲንደን ስቶክ በትክክሌ በማያሻማ ሁኔታ ሇመሇየት፣ 

ሏ. ¾ስቶክን ዴግግሞሽ ሇማስቀረት፣   

መ. የዕቃዎችን ዯረጃ ሇማውጣት፣ 

የዕቃዎች ዯረጃ (ስታንዲርዲይዜሽን) በዕቃ ግ/ቤት ሉኖሩና ሥራ ሊይ ሉውለ 

የሚገባቸውን ዕቃዎች አይነት የመቀነስ ሂዯት ነው፡፡ ሇምሣላ የተሇያዩ 

የወረቀት አይነቶችን በመግዛት ጥቅም ሊይ ከመዋሌ ይሌቅ እጅግ አስፇሊጊ 
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የሆኑትን አንዴ ወይም ሁሇቱን ጥቅም ሊይ ማዋሌ ሇግዢም ሆነ ሇክUችት 

ቀሊሌ ይሆናሌ፡፡ 

ሠ. በዕቃ ግ/ቤት ውሥጥ ሇሚቀመጡ ዕቃዎች የተሇዩ ቦታዎችን ሇመዯMዯሌ፣ 

ረ. የስቶክ ድክመንቶችን በመሌክ በመሌኩ ሇማዘጋጀት፣  

ሰ. የሰቶክ አሰራርን ኮምፒውተራይዝ ሇማዴረግ፣  

ሸ. ቁጥጥርና ክትትሌን KThhM፣ ÃJ“M:: 

 
 

2.2.  የኢ.ፋ.Ç=.መ. የስቶክ አመዲዯብ 

የኢ.ፋ.መ. የሂሳብ አያያዝ ስርዓት ዕቃዎችንና አቅርቦቶችን እንዯሚከተሇው 

Ãመዴባ†ዋሌ፡፡3 የመንግሥት መሥሪያ ቤቶች ይህንን በመከተሌ ሇስቶክና አቅርቦቶች 

ምዯባና መሇያ እንዱሰጡ ይጠበቃሌ፡፡ 

 

                                                 
3
 የስሌጣን ክፌፌሌ ዴጋፌ ሰጪ እንቅስቃሴ ፕሮጀክት፣ ገኢሌሚ፣የኢትዮጵያ ፋዯራሊዊ መንግስት የሂሳብ አያያዝ ስርዓት ማንዋሌ 
3 ጥረዝ 2 
  

ምዯባ             መግሇጫ መሇያ/ኮዴ 

የዯንብ ሌብስ፣ የስራ 

ሌብስ፣ የመኝታ ሌብስ 

ይህ  መዯብ ሇመከሊከያ እና ሇፖሉስ ሠራዊት አባሊት 

የዯንብ ሌብስ የሆስፒታሌ ሠራተኞች የሥራ ሌብስ 

እንዱሁም የሥራ ሌብስ ሇሚገባቸው ሠራተኞች እና 

ሇቴክኒሽያኖች የሚውሌ ወጪ ነው፡፡ ዴንኳን፣ የአሌጋ 

ሌብስ፣ አንሶሇ፣ የትራስ ሌብስ፣ብርዴ ሌብስ እና የመከሊከያ 

ሠራዊት አባሊት ጥይት ሇመያዝ የሚጠቀሙባቸው 

በምሳላነት ሉጠቀሱ ይችሊለ፡፡ 

4401 

አሊቂ ቢሮ ዕቃዎች ይህ  መዯብ የቢሮ ሥራን ሇማካሄዴ ጥቅም ሊይ የሚውለ 

አሊቂ ዕቃዎችን ሁለ ያካትታሌ፡፡ የጽሕፇት 

መሳራያ፣የታተሙ ቅጾት፣ የታይፕራይተር 

ሪበኖች፣የፕሪንተር ካርትሪጅ፣ ዱስኬት ወ.ዘ.ተ የፅዲት 

ዕቃዎች/ናሙና፣የመፀዲጃ ቤት መርዞች፣ቡሩሾች 

ወዘተ…በምሳላነት ሉጠቀሱ ይችሊለ፡፡ 

4402 

የታተሙ ጽሐፍች ይህ  መዯብ በመንግሥት ወይም በግሌ ማተሚያ ቤቶች ሇሚከናወን 

ማናቸውም የሕትመት ሥራ  ይጨምራሌ፡፡ 
4403 

አሊቂ የሕክምና 

እቃዎች 

ይህ መዯብ  ሕመምን ሇማዲን ወይም ሇመከሊከሌ አገሌግልት ሊይ 

የሚውለ ማናቸውንም ዕቃዎች እና መዴኃኒቶች ይጨምራሌ፡፡ 

ሇምሳላ መዴኃኒት የሚባለት ፔኒስሉን፣ ክልሮኪን እና ቴታነስን 

ይጨምራለ፡፡ ሇሆስፒታልች፣ሇጤና ጣቢያዎች፣ሇጤና ማዕከልች እና 

ሇሕክምና ሊቦራቶሪዎች የሥራ ማከናወኛ የሚያገሇግለ አሊቂ ዕቃዎችን 

4404 
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እና አቅርቦቶች መዯብ ስር ይመዯባሌ 

አሊቂ የትምህርት 

እቃዎች 

ይህ  መዯብ በመማመር ማስተማር ተግባር በማመሳከሪያነት 

የሚያገሇግለትን የተፃፈ፣በጆሮ የሚዯመጡ እና በዓይን የሚታዩትን 

ሁለ ይጨምራሌ፡ሇትምህርት መሣሪያዎች ምሳላ ሉሆኑ የሚችለት 

መማሪያ መፃሕፌትን፤ ማመሳከሪያ መፃሕፌትን ፤ የጆርናልችን፤ 

መዴኃኒቶችን፣ ጋዜጣዎችን ጠመኔ፣ወረቀት፣እርሳስ፣ መዛግብት፣ 

የሥነ ጥበብ ዕቃዎችን ወ.ዘ.ተ. ይጨምራለ፡፡  የትምህርት ሚኒስቴር 

የሚያሳትማቸው የመማሪያ መሕፌት በዚህ  መዯብ ይካተታለ፡፡ 

4405 

ምግብ ይህ  መዯብ በሆስፒታልች ውስጥ ተኝተው ሇሚታከሙ 

ህሙማን፣በወህኒ ቤቶች ውስጥ ሇሚገኙ እሥረኞች እና 

በትምህርት ተቋማት ውስጥ ሊለ ተማሪዎች የሚውሇውን 

ምግብ ይጨምራሌ፡፡ በአዯጋ ጊዜ ወይም ሇምግብ 

መጠባበቂያ ክምችት በብዛት የሚገዛው ወይም በእርዲታ 

የሚገኘው ምግብ በዚህ  መዯብ ይጠቃሇሊሌ፡፡  

4406 

 

ነዲጅና ቅባቶች ይህ  መዯብ በችርቻሮ እና በጅምሊ የሚገዛው ነዲጅ እና 

ቅባት ያካትታሌ፡፡ ሇጋራ አገሌግልት ሇሚውለ  ነዲጅ እና 

ወይም ቅባት ወይም ሇጀኔሬተሮች የሚገዛው ነዲጅ ሇዚህ 

ምሳላ ሉሆን ይችሊሌ፡፡ 

4407 

ሌዩ ሌዩ መሳሪያዎች ይህ መዯብ ዋጋቸው ከብር 2ዏዏ በታች የሆነ ወይም በመዯበኛ ከአንዴ 

ዓመት በሊይ አገሌግልት የሚሰጡ መሣሪያዎች ይጨምራሌ፡፡  

የሚከተልት በምሳላነት ሉጠቀሱ ይችሊለ አነስተኛ የእጅ መሣሪያዎች 

እና እንዯ ስቴፕሇር ያለ የቢሮ መሣሪያዎች፡፡ 

4408 

የግብርና፣ የዯን እና 

የባህር ውስጥ 

ግብአቶች 

ይህ  መዯብ የመንግስት የግብርና፣የዯን እና የባሕር ሀብት 

ሌማት ተቋሞች የሚጠቀሙባቸው ግብአቶች ሁለ 

ይጨምራሌ፡፡ የሚከተለት በምሳላነት ሉጠቀሱ ይችሊለ፡፡  

ማዲበሪያ፣ዘር፣ተባይ ማጥፉያ እና የግብርና፣የዯን እና 

የባሕር ሀብት ምርቶችን የሚረደ የመንግሥት ተቋማት 

የሚጠቀሙባቸው ላልች ማናቸውም ግብአቶች፡፡ 

4409 

የእንስሳት ሕክምና 

አሊቂ እቃዎችና 

መዴሃኒቶች 

ይህ  መዯብ የእንስሳት ሕክምና አገሌግልት የሚሰጡ 

የመንግሥት ተቋሞች የሚጠቀሙባቸው የእንስሳት ሕክምና 

አቅርበቶች እና መዴኃኒቶች ይጨምራሌ፡፡ የሚከተለት 

በምሳላነት ሉጠቀሱ ይችሊለ፡፡ ሰው ሰራሽ ዘር ማራቢያ 

መሣሪያዎች፣ ሰሪንጅ እና የዘር ማስቀመጫዎች፡፡ 

 

 

4410 

የምርምርና የጥናት 

አቅርቦቶች 

ይህ  መዯብ ከምርምር እና ከሌማት ሥራዎች 

ጋር የተያያዙ ግብአቶችን ይጨምራሌ፡፡ 

የሚከተለት በምሳላነት ሉጠቀሱ ይችሊለ፡፡ 

የሳይንስ መሣሪያዎች፣ ኬሚካልች እና 

ከመስታወት የተሠሩ የሊቦራቶሪ ዕቃዎች፡፡ 

 

4411 
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የመንግሥት መሥሪያ ቤቶች ዕቃዎችንና አቅርቦቶች” በስሶት ዯረጃ ይመዯባK<:: 

የመጀመሪያው ከሊይ በተመሇከተው መሠረት በዋና ዋና የስቶክና አቅርቦቶች ምዴብ 

መክፇሌ ነው፡፡ uSkÖM šÁ”Ç”Æ” ምዴብ እንዯገና በመሇስተኛ ምዴብ መክፇሌ 

ነው፡፡ በfስተኛ ዯረጃ በመሇeተኛ ምዴብ ያለƒን ዕቃና አቅርቦቶች  እያንዲንደን ዕቃ 

እንዯ ባህሪው uመሇየት KšÁ”Ç”Æ ¾e„¡ ¯Ã’ƒ የተሇየ መሇያ SeÖƒ ’¨<:: 

ምሳላ የቢሮ አLቂ ዕቃዎችን ብንወስዴ ÃI ዋና ምዴብ ሲሆን በመሇስተኛ ምዴብ 

የፅህፇት መሣሪያዎች፣ የታተሙ ቅëች ብሇን መመዯብ እንችሊሇን፡፡ በፅህፇት 

መሣሪያዎች ሥር የእያንዲንደን ዕቃ ¯Ã’ƒ ¾}K¾ UÉw uSeÖƒ ሇፍቶ ኮፒ 

አገሌግልት የሚውሌ ባሇ ኤ-4 መጠን ወረቀት ብሇን የተሇየ መKÁ ሌንሰጠው 

እንችሊሇን፡፡  

 

 

ጥይትና ፇንጅ ይህ  መዯብ በፖሉስ ሠራዊት፣በሕዝብ ፀጥታ ሠራተኞች እና 
በመከሊከያ ሠራዊት የሚገዙትን ጥይቶች እና የጦር መሣሪያዎች 
ይጨምራሌ፡፡ የሚከተለት በምሳላነት ሉጠቀሱ ይችሊለ፡፡ የቀሊሌ 
መሣሪያ ጥይቶች፤የመዴፌ ጥይት እና ተወንጫፉ መሣሪያዎች፡፡ 

4412 

 

 

የህንጻና የግንባታ  

ዕቃዎች 

ይህ መሇያ ቁጥር በመጋዘን የሚገኙ የሕንን እና የግንባታ 

ዕቃዎችን የገንዘብ ሌክ ሇመመዝገብ የሚያገሇግሌ ነው፡፡ 
4413 

መሇዋወጫዎች ይህ መሇያ ቁጥር በመጋዘን የሚገኙ የመሇዋወጫ ዕቃዎችን 

የገንዘብ ሌክ ሇመመዝገብ የሚያገሇግሌ ነው፡፡ 
4414 

የፊብሪካ ጥሬ ዕቃዎች ይህ መሇያ ቁጥር በምርት ሂዯት ውስጥ ጥቅም ሊይ 

የሚውለና በመጋዘን የሚገኙ ጥሬ ዕቃዎች የገንዘብ ሌክ 

ሇመመዝገብ የሚያገሇግሌ ነው፡፡ 

4415 

በፊብሪካ በመመረት 

ሊይ ያለ ዕቃዎች 

ይህ መሇያ ቁጥር ወዯ ምርት በመሇወጥ ሂዯት ሊይ ያለ 

ጥሬ ዕቃዎችን የገንዘብ ሌክ ሇመመዝገብ የሚያገሇግሌ 

ነው፡፡ 

4416 

በፊብሪካ የተመረቱ 

ዕቃዎች 

ይህ መሇያ ቁጥር ተመርተው አገሌግልት ሊይ ሇመዋሌ 

የተዘጋጁ ዕቃዎች የገንዘብ ሌክ ሇመመዝገብ የሚያገሇግሌ 

ነው፡፡ 

4417 

ላልች ዕቃዎችና 

አቅርቦቶች 

ይህ መሇያ ቁጥር በላልሇች መሇያ ቁጥሮች የማይሸፇኑ 

ዕቃዎችን እና አገሌግልቶችን ሇመመዝገብ የሚያገሇግሌ 

ነው፡፡ 

4418 
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የመንግሥት መሥሪያ ቤቶች የኮዴ አሰጣጥ ሥርዓት አሥር ቁጥሮችን ይይዛሌ፡፡ 

የመጀመሪያ አራት አሀዝ ቁጥሮች ሇዋና ምዴብ፣ š”Ç=G<U }Ÿ{Ä‡  ሶስት የአሀዝ 

ቁጥሮች ሇመሇሰተኛ ምዴብ እና ¾SÚ[h‡ ሶስƒ የአGዝ ቁጥሮች ሇእያንዲንደ ዕቃ 

የሚሰጥ ኮዴ ወይም መሇያ ይሆናሌ፡፡  

 

ከፌ ሲሌ የተመሇከትነውን ምሳላ ሇኮዴ አሰጣጡ ብንጠቀም ሇአንዴ ዕቃ የተሰጠው 

መሇያ 44ዏ2-ዏዏ1-ዏዏ1 እንበሌ፡፡ 

44ዏ2- የዋናው ምዴብ መጠሪያ ሲሆን ይህም የቢሮ አሊቂ ዕቃዎች ነው፡፡  

ዏዏ1- በቢሮ ዕቃዎች ውሥጥ ሇመሇሰተኛ ምዴብ የሚሰጥ ሲሆን አሊቂ ፅህፇት መሣሪያ 

ነው፡፡  

ዏዏ1- ሇእያንዲንደ ዕቃ የሚሰጥ መሇያ ሲሆን ይህም በአሊቂ የፅህፇት መሣሪያ ሥር 

ሇተመዯበው መጠኑ ኤ.4 ሇሆነ የፍቶ ኮፒ ወረቀት የተሰጠ ነው፡፡  
 

 

2.3. ስቶክን የመመዯብና ኮዴ የመስጠት ኃሊፉነት  

ስቶክ የመመዯብና መሇያ (ኮዴ) የመስጠት ተግባር ሊቅ ያሇ ችልታ ይጠይቃሌ፡፡ ስሇዚህ 

የመሇያ ኮዴ ሇማዘጋጀት ከመስሪያ ቤቱ ሌዩ ሌዩ ክፌልች የተውጣጣ ጊዜያዊ ኮሚቴ 

ተመስርቶ ቢያዘጋጅ ይመከራሌ፡፡ የጊዜያዊ ኮሚቴ አባሊት በቂ የስቶክ ማኔጅመንት 

ዕውቀት ያሊቸው ቢሆኑ ይመረጣሌ፡፡  ሥርዓቱ ከተዘረጋ በኃሊ የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉዎች 

ሉጠቀሙበት እንዯሚችለ ይታመናሌ፡፡  

 
2.4. የስቶክ አSዲዯብና ኮዴ አሰጣጥ ዝርዝር ሥርዓት 

በመንግሥት መሥሪያ ቤƒ የሚከተሇውን አሠራር በቅዯም ተከተሌ በመፇፀም የስቶክ 

uመሇየት“ uSSÅw  ¢É ¨ÃU SKÁ SeÖƒ ይቻሊሌ፡፡ 

ሀ. የመሥሪያ ቤቱን የዕቃ ግ/ቤቶችና የስቶክ የመሇየት ሥርዓቶችን መመሌከት፡፡ 

በመሥሪያ ቤቱ ውስጥ በጥቅሞ ሊይ እየዋለ ያለ የስቶክ ዝርዝር በአይነትና 

በአመት ውስጥ የተጠቀሙትን ብዛት/õÐ{ በመጠንና በዋጋ መዝግቦ መያዝ፡፡ ይህ 

መረጃ ከስቶክ ሪŸርዴ በቀሊለ ማግኘት ይቻሊሌ፡፡ ቋሚ ዕቃዎች በዚህ ሂዯት 

›Ã"}~U:: ጐóም ሊይ የተመሇከተውን ዝርዝር አሠራር ተከትል ይፇፀማሌ፡፡  
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ሇ. ሁለንም ስቶክ ዕቃዎች ከፌ ሲሌ በዚህ የማንዋሌ ሊይ በተመሇከተው ሰንጠረዥ 

መሠረት 18 በሚዯርሱ ዋና ዋና ምዴቦች መክፇሌና vK ›^ƒ ›G´ ኮዴ 

መስጠት፣ 

ሏ. እያንዲንደን የዕቃ ዋና ምÉw እንዯገና በመሇስተኛ ምዴብ መክፇሌ፡፡ ከ ዏዏ1-999  

የሚዯርስ ቁጥር መሥጠት፡፡ በዚህ ጊዜ የትኛውን ዕቃ ከማን ጋር በመሇሰተኛ 

ምዴብ ሇመመዯበ አስቸጋሪ K=J” Ã‹LM፡፡ 

ÃI”” uƒ¡¡M KSe^ƒ ሌንከተሌ የT>ገባው ዘዳ e„¢‹ KSY]Á u?~ 

በሚሰጡት አገሌግልት ተመሣሣይነት መመዯብ ብቻ ነው፡፡  

uSY]Á u?ƒ ¨<eØ ብዛት ያሊቸው የተሇያዩ አይነት ዕቃዎች ሲኖሩ መመጠን 

ያስፇሌጋሌ፡፡ መመጠን ካMተቻሇ የኮዴ አሰጣጡ እጅግ የተወሳሰበ ይሆናሌ፡፡  

መ. uእያንዲንደ መሇe}ኛ ምዴብ ውሥጥ ሇሚገኙ ¾}K¿ ዕቃዎች የተሇየ vK Zeƒ 

›G´ ኮዴ መስጠት፡፡ ይህ ሇእያንዲንደ የተሇየ ዕቃ የ^c< ¾}K¾ SKÁ ¨ÃU ¢É 

ይሆናሌ፡፡  

ሠ. የተሰጠውን የዕቃ ምዯባና ኮዴ የመሥሪያ ቤቱ የሥራ £dèC/¡õKA‹ 

እያዱያውቁት“ አስተያየታቸውን እንዱያቀርቡ ማዴረግ በተሇይ የሂሳብ“ የግዢ 

ተጠቃሚ ክፌልችን ምክርና ሥምምነት ማግኘት አስፇሊጊ ነው፡፡  

ረ. የሥራ ክፌልች ሥምምነት ከተገኘ የዕቃዎች ምዯባና ኮዴ ¾Á²¨<” ሰነÉ 

ሇሚSሇከታቸው የሥራ ክፌልች ማሰራጨትና ጥቅም ሊይ ማዋሌ:: 

ሰ. በስቶክ ምዯባና ኮዴ ሊይ የሚኖረውን ሇውጥ ማሳወp:: ይህ ተግባር በአመƒ አንዴ 

ጊዜ ቢፇፀም ይመረጣሌ፡፡  

በዋና የዕቃዎች ምዯባ ሊይ የሚኖር ሇውጥ የኢ.ፉ.መ. የሂሳብ ሠንጠረዥ ሲሇወጥ 

ወይም ሲሻሻሌ የሚፇፅም ብቻ ይሆናሌ፡፡  

 

መሇየት፣ ምዯባና ኮዴ መሰጠት የሚያስፇሌጋቸው ዕቃዎች መ/ቤቱ በዕሇት ተዕሇት 

እንቅስቃሴ በተዯጋጋሚ የሚጠቀምባቸውና አብዛኛውን ጊዜ በዕቃ ግ/ቤት ሉቀመጡ 

የሚገባቸውን w‣ ይሆናM፡፡ ሇአንዴ ጊዜ አገሌግልት ወይም አሌፍ አሌፍ ተገዝተው 

ወዱያውኑ ጥቅም ሊይ የሚውለ ስቶክን መሇየትø ምዯባና ኮዴ መስጠት አስፇሊጊ 

አይሆንም፡፡  
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ክፌሌ III:  ስቶክ መቀበሌ“ Sð}i  
 

e„¢‹ ከተሇያዩ ምንÝች ወዯ ዕቃ ግUጃ ቤቶች ይሊካለ፡፡ በአብዛኛው ከአቅራቢዎች  

በግዢ የሚገኙ ሲሆን Kጋjችም ዕቃዎችን Ãc×K<::  በትውeት መሌክ የሚገኙ 

e„¢‹U ይኖራለ፡፡ በመሥሪያ ቤቱ ውeጥ የሚገኙ የተሇያዩ የሥራ ክፌልች በተሇያየ 

ምክንያት ዕቃዎችን ወዯ ዕቃ ግ/ቤት ተመሊሽ ያዯርጋለ፡፡  

 

ስቶክ መቀበሌ ማሇት ከተሇያዩ ምንጮች የሚገኙ ንብረቶችን ቆጥሮ፣ ሇክቶና ፇትሾ 

የመረከብ ሂዯት ነው፡፡ 

በግዢø ስጦታና uK?L T“†¨<U S”ÑÉ የሚገኙ ዕቃዎችን የጥራት ችግር፣ የመጠን 

ዕጥረትና ብሌሽት ሉታወቅ የሚችሇው ትክ¡ሇኛ የአቀባበሌና የፌተሻ ተግባር ሲከናወን 

ነው፡፡  

 

ወዯ ዕቃ ግምጃ ቤት ገቢ  የሚዯረጉ ዕቃዎች ሁለ ተመሣሣይ የፌተሻና የአቅባበሌ 

ሥርዓት እንዱኖር አይጠበቅም፡፡ በአንዴ በኩሌ የዕቃ ግ/ቤቶች በፌተሻና በተሇያዩ 

የወረቀት ሥራዎች አሊስፇሊጊ ውጣ ውረዴ ማሰወገዴ ይጠበቅባቸዋሌ፡፡ በላሊ በኩሌ 

ትክክሌ ያሌሆኑ ዕቃዎች እንዲይገቡ ጥንቃቄ ሉያዯረጉ ይገባሌ፡፡ 

 

የዕቃ ፌተሻ፣፣ቆጠራና ሌኬት ውጤታማና ቆጣቢ በሆነ ሁኔታ መከናወን ይገባዋሌ፡፡ 

የዕቃ ግ/ቤቶች ሁሌጊዜ አገሌግልት የማይሰጡ ከሆነ ዕቃ ሇመቀበሌ ክፌት 

የሚሆኑበትን ጊዜና ቀናት ማሳወቅ አሇባቸው፡፡  

 

3.1.   ስቶክ የመቀበሌ ኃሇፉነት  

ሀ.  የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉ ከማንኛውም ምንጭ የሚገኝ ዕቃን ðትሾ መረከብ 

ይኖርበታM፡፡ 

ሇ. የመሥሪያ ቤቱ የግዢ ¡õM ከሀገር ወስጥም ሆነ ከሀገር ውጪ የተፇጸሙ 

ግዢዎች የዕቃ ዝርዝ` (ስፔሲፉኬሽን) ተከትል የተፇፀመ መሆኑን 

ማረጋገጥ አሇበት፡፡  
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3.2.   ስቶክ የመቀበሌ ሥርዓት  

ስቶክን ከማንኛው ምንጭ ተረክቦ ስራ ሊይ ከማዋሌ በፉት የሚከተለƒን ማጤን 

ያሰፇሌጋሌ፡፡ 

 

ሀ. ንበረትን ከማንኛው ምንጭ ሇማግኘት ኃሊፉነት የተሰጠው ኃሊፉ ስቶክ 

እንዱገባ ፇቃዴ መሰጠት ይኖረበታM፡፡ ይህም በፅG<õ ቢሆን ይመረጣሌ:: 

ሇ. ዕቃውን ሇመቀበሌ እና ርክክw K=ðìU የሚገባው ቦታ በቅዴሚያ መታወቅ 

ይኖርበታሌ፡፡ በአwዛኛው ይህ ቦታ የዕቃ ግ/ቤት ሲሆን ተጠቃሚ የሥራ 

ክፌልች የሥራ ቦታ ሉሆን ይችሊሌ፡፡  

ሏ. የመቀበሌና ርክክብ ሥነ ሥርዓቱ በሙለ ከመፇፀሙ በፉት ዕቃውን ጥቅም 

ሊይ ማዋሌ አስፇሊጊ አይሆንም፡፡  

 

  3.2.1  በግዢ የሚገ‡ e„¡ ርክክብና ቅበሊ ሰሇማዴረግ  

ከአቅራቢዎች ሇሚዯረግ የንብረት ቅበሊና ርክክብ የሚከተለት አራት ዯረጃዎችን 

ያካትታሌ፡፡ 

1. ዕቃውን ማራገፌና መፇተሽ š”Ç=G<U የታሸÑ< ዕቃዎች ከብሌሽት ነፃ 

ስሇመሆናቸው በዕይታ ማረጋገጥ፡፡  

2. የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉው እሽጉን መፌታትና እቃውን መፇተሽ የተሊከውን ዕቃ 

ከመLኪያ ስነድች ከግዢ ትእዛዝ ኮፒው ጋር ማመሣከርና ማጣራት 

ይገባዋሌ፡፡ በዕቃዎች/ንብረቶች የተሇየ ባህሪና ውስብስብነት በዕቃ ግ/ቤት 

ኃሊፉው ዯረጃ መፇተሽ ካሌ}ቻK በተጠቃሚው ክፌሌ መፇተi 

Ãኖርባዋቸሌ፡፡  

እጅግ በጣም ቴክኒካዊና የቤተ ሙከራ ፌተሻ ሇሚያስፇሌጋቸው ዕቃዎች 

የግዢ ክፌለ ማስፇተሽ ይጠበቅበታሌ:: ይህ አይነቱ ፌተሻ ከመሥሪያ ቤቱ 

ውጭ፣ ወይም በአቅራቢው ማምረቻ  በታወቁ ðታሾች ሉከናወን ይገባሌ፡፡ 

3. የዕቃ መረከቢያ ቅጽ ማሟሊት_ ንብረቱ/ዕቃው ከተፇተሸና ሇተፇሇገበት ሥራ 

K=¨<M š”ÅT>‹M ሲረጋገጥ የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉው ሞዳሌ19 ያዘጋጃሌ፡፡ 

የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉው ሞዳሌ 19 በአራት ኮፒ ያዘጋጃሌ፡፡ ክፌፌለም 

እንዯሚከተሇው ይሆናሌ፡፡ 
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ሀ. የመጀመሪያው ከአቅራቢው ኢንቮይስ ጋር ተያይዞ ክፌያ ሇማዘጋጀት  

   እንዱቻሌ  ሇሂሳብ ክፌሌ ይሊካሌ፡፡ 

ሇ. ሁሇተኛው ኮፒ ሇዕቃ ግ/ቤት ምዝገባ ሰራተኛ የዕቃ/እንቅስቃሴ መመዝገቢያ  

    ሆኖ እንዱያገሇግሌ ከመነሻ ሰነድቹ ጋር  ይሊካሌ፡፡ 

ሏ. ሶስተኛው ኮፒ ሇአቅራቢው ዕቃውን ሇማስረከቡ ማስረጃ ይሆናሌ፡፡ 

መ. አራተኛው ኮፒ ሣይቀዴ ከፓደ ጋር ተያይዞ  ሇዕቃ ግ/ቤቱ ኃሊፉው  

    ማጣቀሻ ሆኖ ያገሇግሊሌ፡፡  

 

4. ዕቃዎችን መሊክ፡- በዕቃ ግ/ቤት መቀመጥ ሇማይገባቸው ቋሚ ”w[„‹ š”Å 

/ኮምፒውተርø ተሽከርካሪ/ ሊለ ቋሚ ዕቃዎች እ”Ç=G<U ሇአንዴ ሇተወሰነ 

ተግባር የተገዙ ›Lm ዕቃዎች የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉው ዕቃ ወጪ የማዴረግ 

ሥርዓትን ተከትል ሇተጠቃሚዎች ያከፊፌሊሌ፡፡ 

3.2.2. ወዯ ዕቃ ግ/ቤት ተመሊሽ ዕቃዎች ዝርዝር አሰራር 

ሇተሇያዩ ተግባርና በተሇያዩ ምክንያት ዕቃዎች ከአንዴ ዕቃ ግ/ቤት ወዯ ላሊ ዕቃ ግ/ቤት 

ወይም ከተጠቃሚ ክፌልች ወዯ ዕቃ ግ/ቤት ተመሊሽ ይዯረጋለ፡፡በዚህ ጊዜ ጥራትን 

ያካተተ ፌተሻ (እ”ስፔክሽ”) አስፇሊጊ አይዯሇም፡፡ 

በጥቅም ሊይ ያሌዋሇ አዱስ አሊቂ ዕቃ ወዯ ግምጃ ቤት ሲመሇስ የዕቃ ወይም የንብረት 

ገቢ ዯረሰኝ ሞዳሌ 19 ይዘጋጃሌ፡፡ የዕቃዎቹ ዋጋ ተዯጋግሞ እንዲይሰሊ ሇማስቻሌና 

ክፌያ እንዲይፇፀምበት ሇማገዴ ቀዯም ሲሌ ወጪ ከተዯረገበት የንብረት ወጪ ማዴረጊያ 

ሰነዴ ጋር ማመሳከር ያስፇሌጋሌ፡፡ የሞዳሌ 19 ስርጭት ከሊይ በክፌሌ 3.2.1 ሊይ 

የተመሇከተውን ተከትል የሚፇፀም ሲሆን ሇሂሳብ ክፌሌ የሚሊከውን ኮፒ ከፓደ ጋር 

ተያይዞ ይቀመጣሌ፡፡ 

በጥቅም ሊይ የዋለ አሊቂ ዕቃና ሇምሳላ የዕጅ መሳሪያዎች የቋሚ ዕቃ ማንዋለ ሊይ  

ሊይ የተመሇከተውን አሰራር ተከትል ይፇፀማሌ፡፡ 

 

3.3 ስቶክን ወዯ አቅራቢው ¨ÃU KÒg< የመLክ ዝርዝር አሰራር  

ስቶክ uተሇያ¾ ምክንያት በፌተh ወቅት ተቀባይነት dÃ„[¨< c=k` ሇአቅራቢው ¨ÃU 

KÒg< ተመሊሽ ይዯረጋሌ፡፡ ስቶክ ሲመሇe ¾}SLi °n pê /ዱ.ኤስ.አር./ አብሮ 
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ተዘጋጅቶ ይሊካሌ፡፡ ዱ.ኤስ.አር. ዕቃዎች ተመሊሸ ሇመዯረጋቸውø በማነስ ወይም 

በብሇጫ ሇመሊካቸው ሇማስረጃነት ¾T>ÁÑKÓM W’É ነው፡፡  

የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉው ዱ.ኤስ.አር. በ4 ከፒ ያዘጋጃሌ፡፡ ክፌፌለም፤  

ሀ.   የመጀመሪያው ከተመሊሽ ዕቃ ጋር ሇአቅራቢው ይሊካሌ፣ 

ሇ.   ሁሇተኛው ኮፒ ሇሂሳብ ክፌሌ ይሊካሌ፣  

ሏ.   ሶስተኛው ሇግዢ ክፌሌ ይሊካሌ፣ 

መ. አራተኛው  ሇዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉው ማስረጃ ሆኖ እንዱያገሇግሌ ይቀመጣሌ:: 

3.4 ቅፆች 

በዕቃ አቀባበሌ ሥርዓት ሊይ የምንጠቀምባቸው ቅፆች የሚከተለት ናቸው፡- 

ሀ/ የዕቃ ወይም የንብረት ገቢ ዯረሰኝ /ሞዳሌ 19  

ሇ/ የዕቃ ጉዲት ወይም እጥረት ሪፖርት ናቸው 

¾Ñ”²w“ ›=¢„T> MTƒ T>’>eቲ` 

MINISTRY OF FINANCE & ECONOMIC DEVELOPMENT 

 

DAMAGE/SHORTAGE REPORT 

 

K                                                                                                k” 

To ____________________________________                             Date _______________________ 

 

Ÿ²=I u{‹ ¾}²[²\ƒ  Ñ<Çƒ šØ[ƒ w³ƒ ¾Ø^ƒ Ñ<ÉKƒ ¾{¾v†¨< “†¨<: 

With reference to the goods listed below, the goods have arrived damaged shortage    overage/not the right quality. 

}^ 

lØ` 

S. No. 

¾”w[ƒ ´`´` 

Description of the 

Item 

ምክንያት 
 
 
Reason  

መሇኪያ 
 
 
unit 

¾}Ö¾k¨< መጠን 
Quantity Advised 

M¿’ƒ 

Discrepancy 

      

      

      

      

      

      

      

 

¾°n ÓUÍ u?ƒ W^}†¨<  

 store keeper’s 
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YU 

Name _____________________ 

 

ò`T 

Signature _________________ 

 
 
3. 5. ፌተሻ (ኢ”ስፔክሽን)  

ፌተሻ የስቶኮችን ጥራትና ሇተፇKጉበት አሊማ ሉውለ መቻሊቸውን ሇማረጋገጥ 

የሚፇፀU የዕቃ ቅበሊ ሂዯት አንዴ ተግባር ነው፡፡ Kስቶክ ጥራት በሚሰጠው ጥንቃቄ“ 

ƒŸ<[ƒ ሁለንም (100%) ዕቃ ፌተሻ የሚዯገፌ ቢሆንም በፌተሻ ወቅት የሚኖሩ 

ወጪዎችን ማመዛዘን ያስፇሌጋሌ፡፡ 

 uስቶŸ< የተሇ¾ ባህሪና ብዛት አንፃር ፌተሻ በተሇየዩ አካሊት  የሚካሄዴ ይሆናሌ፡፡ 

ሀ. ¾ዕቃዎች ብዛት ጥቂትና የተሇመደና ውስብስብነት የላሊቸው ሲሆን በዕቃ 

ግ/ቤት ኃሊፉው  

ሇ.  ስሇ ዕቃው ዕውቀት ባሊቸው የተጠቃሚ ክፌልች ሠራተኞች  

ሏ. በመሥሪያ ቤቱ ውሥጥ በT>Ñ‡ የፌተሻ የሥ^ ክፌሌ /ኢ”ስፔክሽን 

ዱፖርትመንት/ 

መ. በአቅራቢዉ የሥራ ቦታ ¨ÃU u}KÂ u?}S<Ÿ^ በገሇሌተኛ አካሊት ሉፇተሽ 

ይችሊሌ፡፡ 

 

በማንኛውም ቦታ፣ በየትኛውም አካሌ ዕቃዎች ቢፇተሹም ዋናው ምርመራ 

የሚያተኩረው በዕቃዎች ጥራትና ሇተፇሇጉት አሊማ ብቁ መሆናቸውን T[ÒÑØ 

ነው፡፡ ፇታሾች የፌተሻ ሰራቸውን በተገቢው መንገዴ ሇማሳካት አንዱችለ የግዢ 

ትዕዛዝ ኮፒና የዕቃዎች ዝርዝር (ስፔስፉኬሽን) ወይU ናሙና ሉሰጣቸው ይገባሌ፡፡  

የስቶ¡ን ጥራት ሇማረጋገጥ የሚከተለትን ተግባራት ዯረጃ በዯረጃ ማከናወን አስፇሊጊ 

ነው፡፡ 

ሀ. ዕቃዎችን፣ ከግዢ ትዕዛዝና ከዕቃ መሊኪያ ሰነÊች ጋር ማነፃፀር 

ሇ. የዕቃዎችን ዝርዝር(ስፔስፉኬሽን) ከዕቃዎች ጋር ማነፃፀርና መሇካት  
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ሏ. ዕቃዎችን በመቁጠር፣ በመመዘን፣ ከዕቃ ግዢና ከዕቃ መሇኪያ ሰነድች ጋር 

ማመሣከር  

መ. ሇሚኖሩ ሌዩነቶች ዱ.ኤስ.አር መሙሊት  

 
 

 

 

ክፌሌ IV፡  ስቶክ ወጪ ማዴረግ 

}Önሚ ¾Y^ ¡õKA‹ Ÿ°n Ó/u?ƒ ›ÑMÓKAƒ TÓ‟ƒ ¾T>ËU\ƒ ¾°n Ó/u?ƒ 

HLò ስቶክ ¨Ü TÉ[Ó ሲËU` ’¨<:: 

ስቶክ ¨Ü TÉ[Ó በG<Kƒ ÃŸðLM:: ¾SËS]Á °n‹ uSY]Á u?~ ¨<eØ  

KT>Ñ‟< ¾Y^ ¡õKA‹ ¨Ü TÉ[Ó ’¨<:: K?L¨< °n‹” ŸSY]Á u?~ ¨<ß 

KT>Ñ‟< p`”Ýõ SY]Á u?„‹ ¨ÃU KK?L ›"Lƒ ¨Ü c=Å[Ó ÃJ“M:: 

 

u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‟< ስቶኮች ¾SY]Á u?~” Ñ”²w ¾Á²< uSJ’< š”ÇÃÖñ፣ 

š”ÇÃc[l“ K›LeðLÑ> Ñ<ÇÃ š”ÇÃ¨<K< Ø”no“ e`¯ƒ K=Å[ÓL†¨< ÃÑvM:: 

Ÿ›c^` ›”í` ስቶኮች ¨Ü c=Å[Ñ< መስሪያ ቤቶች የሚከተለትን አሰራር መከተሌ 

አሇባቸው፡፡  

ሇዚህ ተግባር የትኛው የስቶክ ዓይነት ምን ዓይነት አሰራር እንዯሚከተሌ መስሪያ ቤቶች 

መወሰን ይኖርባቸዋሌ፡፡- 

(G) u}¨e’ Ñ>²? ¾T>Å[Ó የስቶክ አወጣጥ:-  

ÃI °n‹” u}¨c’ Ñ>²? KUdK? u¾XU”~፣ u¾¨\፣ ስቶኮችን K}ÖnT>‹ 

¨Ü ¾TÉ[Ó H>Åƒ ’¨<:: u²=I ›Ã’ƒ ›c^` }ÖnT>‹ vKð¨< Ñ>²? 

ØpU LÃ ¾ªK< °n‹” ´`´` uTp[w K¨Åò~ ¾T>ÁeðMÒ†¨<” 

°n‹ u°n SÖÃp pê (ሞዳሌ 20) VM}¨< ÃM"K<:: ÃI ›c^` 

ÁKðው” ›ÖnkU Ÿ¨Åò~ Ò` KTS³²”“ ¾}Ò’’< ¾°n ØÁo‹” 

ሇመቀነe Ãረዲሌ:: ¾²=I ›Ã’ƒ °n ¨Ü ›c^` K›Lm °n‹”“ ›p`x„‹ 

}eTT> ’¨<:: 

(K) uUƒ¡ ¾T>Å[Ó የስቶክ አወጣጥ:- 
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K›”Ç”É °n‹ }ÖnT>‹ uØpU LÃ ÁªK<ƒ” e„¡ °n uÓ/u?ƒ 

}SLi uTÉ[Ó ›Ç=e °n ¨Ü ÁÅ`ÒK<:: ¾SŸ=“ ÑAT፣ ቶነር፣ ¾°Ï 

SX]Á‹፣ KSXሠK<ƒ °n‹ }eTT> ¾e„¡ ¨Ü TÉ[Ñ>Á ²È ’¨<:: 

(N) u°n Ó/u?ƒ ¨<eØ uÑ>²?Á©’ƒ SkSØ KTÃÑv†¨<“ ¨ÅÁ¨’< ØpU LÃ 

KT>¨<K< °n‹ ¾°n Ó/u?ƒ •HLò¨< ስቶኮቹን š”Å}[Ÿu K}ÖnT> ¾Y^ 

¡õKA‹ ¨Ü TÉ[Ó Ã„`u{M::  

 

4.1  ስቶክ ወጪ ¾ማዴረግ  ኃሊፉነት  

ስቶክ ¨Ü uTÉ[Ó H>Åƒ ¾T>Ÿ}ለƒ ሶስƒ ›"Lƒ •HLò’ƒ ›Kv†¨<::   

G) ¾”w[ƒ ›e}ÇÅ` HLò¨< ›ÖnLÃ ¾°n ›¨×Ø Y`¯ƒ eKSÖበቁ 

HLò’ƒ ›Kuƒ:: 

K) ¾}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ Ÿ°n Ó/u?ƒ ¨Ü ÁÅ[Õ†¨<” e„¢‹ 

KT>ÁŸ“¨<“E†¨< }Óv^ƒ ›eðLÑ> SJ“†¨<”“ K²=G< }Óv` w‣ 

ØpU LÃ SªL†¨<” ¾T[ÒÑØ HLò’ƒ ›Kv†¨<:: 

N) ¾°n Ó/u?ƒ HLò °n‹ uT>SKŸ{†¨< HLò ¾}Ö¾k“ K²=I }Óv` 

¾}²ÒÌ pï‹ uT>SKŸ{†¨< HLò‹ Sð[T†¨<” T[ÒÑØ 

Ã„`u{M:: 

 

4.2  ቅፆች 

 የዕቃ መጠይቅ (ሞዳሌ 20) 

 የዕቃ ወይም ንብረት ወጪ ዯረሰኝ (ሞዳሌ 22) 

 የበር መውጫ ቅፅ 

   

 4.3.  በመሥሪያ ቤቶች ስቶክ ወጪ የማዴረግ አሠራር  

e„¡ K}ÖnT>  ¨Ü ¾TÉ[Ó H>Åƒ ¾T>Ÿ}K<ƒ” feƒ Å[Í‹” 

Á"ƒ{M:: 

1) ¾°n SÖÃl” TîÅቅ:- 

°n ¨Ü ŸSÅ[Ñ< uòƒ °n ¨Ü KTÉ[Ó YM×” ¾}cÖ¨< HLò 

Sታ¨p Ã„`u{M:: ¾°n Ó/u?ƒ HLò‹“ ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv 

W^}•‹  °n ¨Ü KTÉ[Ó“ KTîÅp YM×” ¾}c×†¨<” 

uSY]Á u?~ ¾T>Ñ‟< HLò‹” T”’ƒ ¾T>ÑMè S´Ñw SÁ´ 
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›Kv†¨<:: u²=I S´Ñw ¨<eØ ¾HLò‡” YU፣ ¾Y^ É`h፣ ¾ò`T 

“S<“ SÁ´ Ã„`u{M:: 

 ›”Ç”É Ø”nቄ KT>ÁeðMጋቸ¨< ስቶኮ‹ u}¨c’< GLò‹“ 

W^}•‹ ðnÉ w‣ ¨Ü K=Å[Ñ< ÃÑvM:: SÉG’>„‹፣ Ÿ?T>"KAƒ“ 

ò”Í= ¾SdcK< °n‹ KY^¨< u}SÅu< HLò‹ w‣ š”Ç=¨Ö< 

ÑÅw K=Å[Óv†¨< ÃÑvM:: 

 

 

2) ¾°n SÖÃl” T²ÒËƒ:-  

¾}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ ¾°n SÖÃp (ሞዳሌ20) uSS<Lƒ ¾°n“ 

¨Ü ØÁo Ák`vK<:: ¾°n SÖÃp u}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ u›”É ¢ú 

}²ÒÏ„“ YM×” u}eÖ¨< HLò }ð`V š”Ç=ìÉp K”w[ƒ ›e}ÇÅ` 

*òc`/¾Y^ H>Åƒ vKu?ƒ ÃL"M:: ¾°n SÖÃp SS<Lƒ ›eðLÑ> 

¾T>ÁÅ`Ñ¨< ¨Ü • š”Ç=J” KTe‣M ’¨<:: ¾°n SÖÃp u}ÖnT> 

¾Y^ ¡õKA‹ u›”É ¢ú }²ÒÏ„“ YM×” u}eÖ¨< HLò }ð`V • 

š”Ç=ìÉp K”w[ƒ ›e}ÇÅ` *òc` ÃL"M:: 

u”w[ƒ ›e}ÇÅ` *òc`/¾Y^ H>Åƒ vKu?ƒ ¾ìÅk¨< ¾°n SÖÃቅ” 

SW[ƒ uTÉ[Ó ¾°n Ó/ቤት HLò¨< ¾°n ወይም ንብረት ¨Ü TÉ[Ñ>Á 

pê (ሞዳሌ22) u3 ¢ú  Á²ÒÍM&  

G) ¾SËS]Á¨< ¢ú Ÿ°n SÖÃl Ò` uTÁÁ´ K°n Ó/u?ƒ U´Ñv 

W^}† ÃL"M:: ÃI”” c’É SW[ƒ uTÉ[Ó ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv 

W^}†¨< ¾e„¡ ]Ÿ`Æ” ÃVLM:: 

K) G<K}†¨< ¢ú KÖÁm¨< ¾Y^ ¡õM ÃL"M:: ÃU KÖÁm¨< ¾Y^ 

¡õM Te[Í“ ¨Åòƒ °n K=ÖÃp ¾}ÖkSuƒ” KSÓKê ÁÑKÓLM::  

N) Ze}†¨< ¢ú K°n uÓ/u?ƒ •HLò¨< Te[Í J„ • š”ÉÁÑKÓM  

ÃkS×M:: 

 

3) ¾}Ö¾k¨< °n K}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ `¡¡w፣ 

}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ ¾Ö¾s†¨<”“ ¾}ðkÅL†¨<” °n‹  

qØ[¨<ና K¡}¨< S[¡w Ã„`v†ªM:: 

 

4.4 °n SL¡ 
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u}KÁ¾ U¡”Áƒ °n‹ ŸSY]Á u?~ ¨<ß Ãሊ"K<:: °n‹ Kp`”Ýõ 

S/u?„‹፣ በሽያጭ የሚተሊሇፈ ውዲቂና ተረፇ ምርቶች ሲ„\ ug=Áß ŸSY]Á u?~ 

š”Ç=¨Ö< ÃÅ[ÒM:: °n‹ ŸSY]Á u?~ Óu= ¨Ü c=Å[Ñ< ¾T>Ÿ}K¨<” 

´`´` Y`¯ƒ }ŸƒKA ÃðìTM:: 

G) T”†¨<U ŸSY]Á u?~ ¨<ß የT>L¡ °n u”w[ƒ ›e}ÇÅ` 

*òc\/¾Y^ H>Åƒ vKu?ƒ  u}ð[S/¾u` S¨<Ý/ w‣ ¨Ü ÃJ“M:: 

K) ¾u` S¨<Ý ŸÓu= KT>¨Ö< °n‹ š”penc? KSŸ{}M ¾T>²ÒÏ 

pê ’¨<::  

N) ¾”w[ƒ K›e}ÇÅ` HLò¨< ¾u` S¨<Ý ŸSð[S< uòƒ ¾ìÅk“ 

¾}ð[S ¾°n ¨Ü TÉ[Ñ>Á c’É Ÿ°n¨< Ò` S„\” T[ÒÑØ ›Kuƒ:: 

¾u` S¨<Ý u3 ¢ú ¾²ÒËM:: 

¡õõK<U  

G) ¾SËS]Á¨< Ÿ°n¨< Ò` °n¨< KT>L¡uƒ ÓKcw ¨ÃU 

SY]Á ቤƒ Ãc×M::  

K) G<}†¨< ሇንብረት ክፌሌ uT>SKŸ}ው }ð`V KS¨<×~” 

KT[ÒÑØ Ã[ÇªM:: 

N) Ze}†¨< ¢ú KØun •HLò“ c^}•‹ KU´Ñv“ Te[Í’ƒ • 

š”Ç=ÁÑKÓM Ãc×M:: 

 ¾ቋሚ °n ›¨×Ø Y`¯ት ÑAóU LÃ ¾}SKŸ}¨<” ¾u` S¨<Ý pê 

uSŸ}M ÃðçTM:: 

 

¾Ñ”²w“ ›=¢„T> MTƒ T>’>eቴ` 

MINISTRY OF FINANACE & ECONOMIC DEVELOPMENT 

 

¾ስቶክ ማ¨<Ý ðnÉ 

GATE PASS FOR STOCKS 
 

¾S/u?ƒ YU                               k”                     SKÁ lØ` 

Public Body ______________________                Date ________________    Serial No. ____________ 

 

ዕቃው እንዱወጣ የተፇቀዯበት ምክንያት ________________ 

Reason  for dispatching stock 

 
Ÿ²=I u�‹ ¾}²[²\ƒ ስቶኮች እንዱወጡ }ðpÇDM:: 

The following goods are authorized to dispatch 

}^ lØ` 

S. No. 

¾”w[ƒ ´`´` 

list of Items 

SKŸ=Á 

Unit 

 
w³ƒ 

Quantity 

U`S^ 

Remark 
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¾ፇቃጁ YU“ ò`T 

Name and signature of the PAO 
YU 

Name _____________________ 
ò`T 

Signature _________________ 

 

ክፌሌ V.     የስቶክ መዛግብት፣ የሂሣብ ሥርዓትና ሪፖርት 

¾›=.ô.S ¾Ó»“ ”w[ƒ K›e}ÇÅ` ›ªÏ 649/2001 ›”kê 5 šÁ”Ç”Æ 

¾S”ÓYƒ SY]Á u?ƒ ¾S”ÓYƒ ”w[ƒ u›Óvu< ¾SÁ´“ KታሇSKƒ›LT 

SªM • š”ÇKuƒ ÃÑMíM:: 

 

¾S”ÓYƒ” ”w[ƒ u›Óvu< KSÖup“ KSÖkU ¾°n‹” • šንpenc? 

¾T>ÁdÃ S[Í K=„` ¾ÓÉ ÃLM:: ¾e„¡ ]Ÿ`É ¾°n‹” ¾Ñu=“ ¨Ü 

š”penc? እንዱሁም °n Ó/u?ƒ ውYØ ¾T>Ñ‟ው” k] °n ¾T>SKŸ~ 

S[Í‹” uቀLK< KTÓ‟ƒ ¾T>Áe‹K< “†¨<::  

¾e„¡ ]Ÿ`Éን ›eðLÑ> ¾T>ÁÅ`ጉƒ  ¾T>Ÿ}K<ƒ U¡”Á„‹ “†¨<::  

G) ¾T †¨<”U °n SÖ”  ›eðLÑ> J„ u}Ñ‟ uT”†¨<U ጊዜ qÖ^ dÃŸ“¨” 

T¨p KS‣M    

K) u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‟< °n‹” ŸS³Ówƒ Ò` KTSeŸ`   

N) °n‹” Ÿ›p^u=‹ KT²´ • š”Ç=ÁÓ´  

S) u°n qÖ^ ወpƒ S³Ów~” እና °n‹” KTመdŸ`  
 

 

5.1  የስቶክ ምዝገባ ኃሊፉነት 

Ke„¡ S³Ówƒ H>dw Y^“ ]þ`ƒ ¾T>Ÿ}ለƒ Zeƒ ›"Lƒ HLò’ƒ 

›Kv†¨<:: 

G) ¾”w[ƒ“ ›e}ÇÅ` *òc\ ƒ¡¡K† ¾e„¡ S³Ówƒ Y`¯ƒ 

eKS²`Ò~ ›ÖnLÃ HLò’ƒ ›Kuƒ 



ስቶክ ማኔጅመንት ማንዋሌ 

የገኢሌሚ 25 

K) ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}† ¾S’h e’Ê‹” SW[ƒ uTÉ[Ó ¾e„¡ 

S³Ówƒ” ¨p{© TÉ[Ó& ]þ`„‹” uÑ>²?¨< ¾Tp[w HLò’ƒ ›Kuƒ:: 

¾e„¡ S³Ówƒ uªÒ፣ uSÖ” ¨p{© J’¨< SÑ‟ƒ Ã„`v†ªM:: 

N) ¾°n Ó/u?ƒ HLò u=”"`Ê‹” ¨p{© ¾TÉ[Ó HLò’ƒ ›Kuƒ:: 

 

5.2  የስቶክ ምዘገባ ቅፆች 

u=” "`É“ e„¡ ]Ÿ`É "`É G<Kƒ ª’† ¾e„¡ c’Ê‹ “†¨<::  

G) ¾u=” "`É ›eðLÑ>’ƒ u°n Ó/u?ƒ ¨<eØ u°n SÅ`Å]Á‹ LÃ ¾T>Ñ‟< 

°n‹” SÖ” ukLK< KT¨p ’¨<:: u=” "`Ê‹ Ÿ°n‹ Ò` u°n 

መዯርዯሪያዎ‹ LÃ u›”É LÃ ÃkS×K<:: KšÁ”Ç”Æ ¾°n ›Ã’ƒ ¾}K¾ 

u=” "`É T²ÒËƒ ÁeðMÒM::  

K) e„¡ ]Ÿ`É "`É u°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}† ÃÁ³M:: KšÁ”Ç”Æ °n 

›Ã’ƒ ¾}K¾ "`É Ã²ÒËM:: š’²=I "`Ê‹ e„¢‹” KSK¾ƒ 

u}ÖkU”uƒ UÅv SW[ƒ upÅU }Ÿ}M ÃkS×K<:: e„¡ ]Ÿ`É 

"`É ¾šÁ”Ç”Æ” °n ¨Ü፣ Ñu=“ Ÿ¨Ü k]፣ uªÒ“ uSÖ” KÃ„ 

KTd¨p ¾T>ÁÑKÓM c’É ’¨<:: 

 

¾Ñ”²w“ ›=¢„T> MTƒ T>’>eÄ` 

Ministry of Finance and Economic Development 

u=” "`É 

BIN CARD 

 

 
 

¾S”ÓYƒ S/u?~ YU 

Public Body----------------------- 
                                                               Ñî lØ` 

Page No. ______________ 
¾°n¨< ¯Ã’ƒ                                          ¾°n SKÁ 

Description of item __________________________              Item code ______________ 
SKŸ=Á                ´p}† SÖ”                 Ÿõ}† SÖ”         

Unit______________         minimum level________        Max. level__________ 

 
  ¾TekSÝ lØ` 

Shelf No. _______________________________ 

 

 
T×kh lØ` 

Ref. No. 
¾}kuK¨< 

SÖ” 

¨Ü ¾}Å[Ñ 

SÖ” 

Ÿ¨Ü k] 

Balance 
U`S^/›e}Á¾ƒ 

Remark 
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k” 

Date 
Quantity 

Received 
Quantity issued 

            

            

            

            

            

            

            

 

 

 

 

¾Ñ”²w“ ›=¢„T> MTƒ T>’>eቴ` 

MINISTRY OF FINANACE & ECONOMIC DEVELOPMENT 
 

¾e„¡ ]Ÿ`É "`É 

Stock Record Card 
 

 

 

¾S”ÓYƒ S/u?~ YU 

Public Body----------------------- 
                                                               Ñî lØ` 

Page No. ______________ 
¾°n¨< ¯Ã’ƒ                                          ¾°n SKÁ 

Description of item __________________________              Item code ______________ 
SKŸ=Á                ´p}† SÖ”                 Ÿõ}† SÖ”         

 

Unit______________         minimum level________        Max. level__________ 

 
  ¾TekSÝ lØ` 

Shelf No. _______________________________ 

 
 

 

k” 

 

T×kh Ñu= ¨Ü T>³” 

Date 

Posting 

Reference Receipt Issue Balance 

    

   

 w³ƒ 

Qty. 

Á” Æ ªÒ 

Unit Price 

ÖpLL 

ªÒ 

Total 

value 

w³ƒ 

Qty. 

Á” 

Æ 

ªÒ 

Unit 

Price 

ÖpLL 

ªÒ 

Total 

value 

w³ƒ 

Qty. 

Á”Æ 

ªÒ 

Unit 

Price 

ÖpLL 

ªÒ 

Total 

value 
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5.3. የስቶክ ªÒ 

¾.›=.ô.Ç=.S. ¾H>dw ›ÁÁ´ Y`¯ƒ ¾°n‹” ªÒ TÓ‟ƒ uTÃ‣Muƒ Ñ>²? 

K°n‡ u×U }n^^u= ¾J’<ƒ °n‹ Ñu= uJ’<uƒ Ñ>²? u›Ñ` ¨<eጥ 

¾T>iÖ<uƒ” ªÒ SW[ƒ uTÉ[Ó š”ÅT>¨c” ÃÑMíM::
4
 

 

¾e„¡ H>dw ›eðLÑ> ŸT>ÁÅ`Ò†¨< U¡”Á„‹ ¨<eØ 

G) Ÿ°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‟< ¾°n‹” ªÒ KT¨p 

K) ¾°n‹” ªÒ KS¨c” 

N) ¾°n‹” ªÒ KSq×Ö` ÃJ“M:: 

 

¾°n‹ ªÒ u°n Ñu=“ ¨ß š”Ç=ሁU Ÿ¨Ü k] u°n Ó/u?ƒ uT>„\ °n‹ 

LÃ Ã²ÒÍM:: 

 

 ¾°n‹ ªÒ ¾T>¨e’ው K°n‡ u¨×¨< ¨Ü ’¨<:: ÃI ¨Ü °n‡” 

KSÓ³ƒ ›G<” vK<uƒ G<’@�“ x� KTÉ[e ¾¨×¨<” ¨Ü ÁÖnMLM:: 

 

u°n ªÒ ¨<eØ K=ÖnKM ¾T>Ñv†¨< ¨Ü‹ °n¨<” KSÓ³ƒ“ KTÕÕ´ 

¾¨× ¨Ü“ K�¡e“ ›=”g<^”e ¾}ŸðK¨<” ¡õÁ ÁÖnMLM:: 

  

                                                 
4
 የስሌጣን ክፌፌሌ ዴጋፌ ሰጪ እንቅስቃሴ ፕሮጀክት፣ ገኢሌሚ፣የኢትዮጵያ ፋዯራሊዊ መንግስት የሂሳብ አያያዝ ስርዓት ማንዋሌ 
3 ጥረዝ 3 
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5.4. ¾e„¡ H>dw ›e^` Y`¯ƒ 

G) ¾šÁ”Ç”Æ °n ]Ÿ`É 

K) ¾°n‹” SKe}† UÉw ¾T>ÁdÃ ¾lØØ` H>dw (control account for sub-

class)  

N) u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‟< °n‹” ›ÖnLÃ ªÒ ¾T>ÁdÃ H>dw (control account) 

“†¨<:: 

¾šÁ”Ç”Æ ¾}K¾ °n ]Ÿ`É የሚይዘው SÖ’<”፣ ªÒ¨<”፣ ¾Ñu=“ ¨Ü 

š”penc?‹”“ Ÿ¨Ü k] u°n Ó/u?ƒ ¾T>„[¨<” ¾°n SÖ”“ ªÒ ’¨<:: 

ÃIU K›”É ¾}K¾ ¾°n ¯Ã’ƒ ›”É ¾e„¡ ]Ÿ`É K=Á´ ÃÑvM:: 

 

¾°n‹ SKe}† UÉw H>dw ]Ÿ`É (Ÿ 4400 - 4499) vK¨< ¾H>dw UÉw 

¨<eØ ¾T>Ñ‟< °n‹” š”penc? Ãq×Ö^M:: ÃI ¾SKe}† UÉw H>Xw 

Sq×Ö]Á "`É Ÿ¨Ü k] T>ዛ” uUÉu< ¨<eØ ¾T>Ñ‟< °n‹” ªÒ KT¨p 

Áe‹LM: 

 

ª“¨< ¾e„¡ Sq×Ö]Á H>dw ]Ÿ`É uS”ÓYƒ SY]Á u?„‹ Ãµ{ Y` 

¾T>Ñ‟< °n‹”“ ›p`x„‹” š”penc?“ Ÿ¨ß k] T>³” ¾T>„^†¨<” 

›ÖnLÃ ªÒ ÁdÁM:: 

 

Ñu= °n‹ ¾šÁ”Ç”Æ” °n SÖ” ÃÚU^K<& eK²=I Åu=ƒ /Debit/ }wK¨< 

ÃS²ÑvK<:: °n‹ c=¨Ö< ¾°n ¡U‹ƒ SÖ” Ãk”dM:: ÃIU ¡_Åƒ /Credit/ 

}wል ÃS²ÑvM::  

 

¾°n SkuÁ“ ¾°n ¨Ü TÉ[Ñ>Á c’Ê‹ u}¨c’< Ñ>²?Áƒ ቢበዛ በሳምንት 

}ÖnK¨< ¨Å °n‹ UÉw H>dw ]Ÿ`É“ ª“¨< ¾e„¡ Sq×Ö]Á ]Ÿ`É LÃ 

በዕ/ግምጃ ቤት ምዝገባ ሠራተኛ አማካይነት š”Ç=መዘገቡ /post/ ÃÅ`ÒM::  

 

5.5  e„¡ zK<¾i” 

የ°n‹” ªÒ ¾T>¨e’<ƒ SËS]Á ¾Ñv¨< SËS]Á Ã¨×M uT>K¨< ¾°n‹ 

š”penc? ÓUƒ LÃ ¾}SW[} S] Hdw” uSŸ}M  ’¨<:: 

 



ስቶክ ማኔጅመንት ማንዋሌ 

የገኢሌሚ 29 

SËS]Á ¾Ñv SËS]Á Ã¨×M ¾T>K¨< kÉV ¾Ñu< °n‹” SËS]Á ØpU 

LÃ š”ÅT>¨<K< ታሳቢ  ÁÅ`ÒM:: uSJ’<U °n‹ ¨Ü c=Å[Ñ< ¾SËS]Á¨< 

ªÒ š”Ç=„^†¨< ÃÅ[ÒM:: uK?L uŸ<M u°n Ó/u?ƒ LÃ ¾T>Ñ‟< °n‹ 

uSÚ[h Ñ>²? Ñu= ¾}Å[Ñ<ƒ ሲሆኑ ªÒ†¨<U ¾²=G<’< ¾SÚ[h ªÒ š”Ç=J” 

{du= ÁÅ`ÒM::  

 

SËS]Á ¾Ñv SËS]Á Ã¨×M ¾T>K¨<” SW[} Gdw uUdK? •š”SMŸƒ:- 

›”É ¾S”ÓYት SY]Á u?ƒ u07/02/00 ዓ.ም w³{†¨< 1®®® /›”É g=I/ ¾J’ 

š`df‹” šÁ”Ç”Ç†¨<” u1 w` Ñ³ š”uM:: u14/02/00 ዓ.ም w³{†¨< 2000 

¾J’< }SXXÃ š`df‹” uw` 1.10 Ñ³:: u20/02/00 ዓ.ም w³{†¨< 1500 ¾J’< 

š`df‹” Kp`”Ýõ SY]Á u?„‹ ሊከ:: u28/02/00 ዓ.ም w³{†¨< 500 

š`df‹” uSY]Á u?~ ¨<eØ KT>Ñ‡ ›”É ¾Y^ ¡õM ¨Ü ›Å[Ñ:: 

u}SXXÃ G<’@{ u29/02/00 w³{†¨< 200 š`df‹” KK?L ¾Y^ ¡õM ¨Ü 

›Å[Ñ:: u30/02/10 u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‟¨< ¾š`de SÖ”“ ªÒ ¾’²=I ¾H>dw 

š”penc?‹ e”ƒ •š’ÅJ’ KTሣ¨ቅ •š”ዱ‣M ¾H>Xw ›W^V š”ÅT>Ÿ}K¨< 

ÃJ“M ::  

 

 

¾e„¡ ]Ÿ`É "`É 

¾e„¡ ´`´`:- š`de      ¢É:- 4402-001-006      መሇኪያ:- uቁጥር 

k” መነሻ ሰነዴ 

Ñu= ¨Ü Ÿ¨Ü k] 

w³ƒ 
’ÖL 

ªÒ 

ÖpLL 

ªÒ 
w³ƒ 

’ÖL 

ªÒ 

ÖpLL 

ªÒ 
w³ƒ 

’ÖL 

ªÒ 

ÖpLL 

ªÒ 

01/02/00 የዞረ ዴምር - - - - - - - - - 

07/02/00 ¾°n Ñu= ቁጥር 1000 1.00 1000 - - - 1000 1.00 1000 

14/02/00 ¾°n ገቢ ቁጥር 2000 1.10 2200 - - - 3000  3200 

20/02/00 ¾°n ¨Ü ቁጥር    1000 1.00 1000 2000  2200 

  - - - 5®® 1.1 550 1500  1650 

28/02/01 ¾°n ¨Ü ቁጥር - - - 500 1.10 550   1100 

29/02/01 
¾°n ወጪ ዯረሰኝ 

ቁጥር 
- - - 200 1.10 220 800 1.10 880 
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u¨\ SÚ[h u°n Ó/u?~ ¾T>„[¨< š`de SÖ” 800 c=J” ÖpLL ªÒ¨<U 

w` 880 ÃJ“M::  

 

5.6  ¾ስቶክ ¾H>dw ]þ`ƒ ›k^[w 

በዕቃ ግ/ቤት u¾›S~ SÚ[h ¾T>Ñ‟¨< Ÿ¨Ü k] vL”e ¾°n‹“ 

›p`x„‹ ዋጋ KH>dw ¡õK< ]þ`ƒ SÅ[Ó ይኖርበታሌ:: 

G) ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}†¨< uuËƒ ›S~ SÚ[h u°n 

Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‟< °n‹” ªÒ u¾°n‹ UÉw uSŸóðM ¾H>dw 

¢Æ” (4400-4418) uSÖkU KH>dw ¡õK< ]þ`ƒ Tp[w 

Ã„`u{M:: ¾e„¡ ]þ`ƒ Tp[u=Á pê ከዚህ በታች 

ተመሌክ~ሌ:: ÃI ]þ`ƒ u¯S~ SÚ[h ue„¡ ÁK¨<” °n 

KT¨p Áe‹LM::  

 

¾Ñ”²w“ ›=¢„T> MTƒ T>’>eቴ` 

MINISTRY OF FINANACE & ECONOMIC DEVELOPMENT 

 
¾e„¡ ]þ`ƒ 

STOCK REPORT  

¾S/u?~ YU . . . . . . . . . .                         ቀን 
                                                    Date  . . . . . .. . . . . . 

Public Body______________________      

ምዯባ መሇያ/ኮዴ ዋጋ በብር 
የዯንብ ሌብስ፣ የስራ ሌብስ፣ የመኝታ ሌብስ 4401  
አሊቂ ቢሮ ዕቃዎች 4402  
የታተሙ ጽሐፍች 4403  
አሊቂ የሕክምና እቃዎች 4404  
አሊቂ የትምህርት እቃዎች 4405  
ምግብ 4406  
ነዲጅና ቅባቶች 4407  
ሌዩ ሌዩ መሳሪያዎች 4408  
የግብርና፣ የዯን እና የባህር ውስጥ ግብአቶች 4409  
የእንስሳት ሕክምና አሊቂ እቃዎችና መዴሃኒቶች 4410  
የምርምርና የጥናት አቅርቦቶች 4411  
ጥይትና ፇንጅ 4412  
የህንጻና የግንባታ ዕቃዎች 4413  
መሇዋወጫዎች 4414  
የፊብሪካ ጥሬ ዕቃዎች 4415  
በፊብሪካ በመመረት ሊይ ያለ ዕቃዎች 4416  
በፊብሪካ የተመረቱ ዕቃዎች 4417  
ላልች ዕቃዎችና አቅርቦቶች 4418  
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ጠቅሊሊ   
 

 

u¯S~ SÚ[h u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‟< sT> °n‹ u}SXXÃ G<’@{ 

]þ`ƒ SÅ[Ó Ã„`v†ªM:: ¾]þ`ƒ Tp[u=Á pê uÑAóU LÃ 

¾}SKŸ}¨< ¾sT> °n Tp[u=Á ቅጽ ÃJ“M::  

 

 K) ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}†¨< ¾c„¡” š”penc? ¾T>ÁSK¡~ ¨p{© 

]þ`„‹ T²ÒËƒ ÃÖupu{M:: š’²=I S[Í‹ e„¡” ¾}SKŸ~ ¾Y^ 

›S^` ¨<X’@‹” KTdKõ ØpU LÃ Ã¨<LK<:: Ÿ’²=I ]þ`„‹ ¨<eØ 

¾T>Ökc¨< uõØ’ƒ ¾T>”kdkc<፣ u´Ó{ ¾T>”kdkc<፣ ›”Ç=G<U 

¾TÃ”dkc<' e„¢‹” KÃ„ ]þ`ƒ Tp[w ነው፡፡ በተጨማሪ ሇዕቅዴ ተግባር 

የሚውሌ የዕቃዎች አጠቃቀም ሪፖርት እንዱቀወርብ ይጠበቃሌ፡፡ 

 

5.7  ¢Uú¨<}^Ã²?i” 

¾SY]Á u?~ ¾e„¡  š”penc? ሲÚU` ¾c„¡ T’@ÏS”ƒ e`¯~” 

¢Uú¨}^Ã´ዴ TÉ[Ó ÃÖpTM:: K›’e}† ¾e„¡ š”penc?‹“ ]þ`„‹፣ 

¾e„¡ H>dx‹ u}KSÅ¨< uc¨< HÃM SY^ƒ Ã‣LM:: 

 

¾e„¡ š”penc?‹” u¢Uú¨<}` ¨ÃU u}KSÅ¨< ¾c¨< •HÃM (T”ªM) 

Y`¯ƒ KSÖkU ¨<X’@ KTÉ[e ¾T>Ÿ}K<ƒ” SÖ?” ÃÖpTM::  

G) ¾c„¡ š”penc? Y^‹ w³ƒ፣ ¾c„¡ š”penc? w³ƒ ሲÚU` 

¢Uú¨<}^Ã´ TÉ[Ó ¨Ü” KSk’e“ õØ’ƒ”“ ƒ¡¡K‡’ƒ” KTÓ‟ƒ 

Ã[ÇM 

K) ¾T>Á²< ¾e„¡ c’Ê‹“ ]þ`„‹ w³ƒ  

N) uÑuÁ LÃ ukLK< ¾T>Ñ‟< ¢Uú¨<}` ›Ã’„‹ 

 

u›G<’< ¨pƒ Ke„¡ T’@ÏS”ƒ ¾T>ÁÑKÓK< ¾}KÁ¿ eõ„©a‹ ÃÑ†K<:: 

¾S”ÓYƒ SY]Á u?„‹ ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ Y^†¨<” Yóƒ“ ÓUƒ • 

š”Ç=G<U ¢Uú¨<}^Ã´ዴ uTÉ[Ó ¾T>Ñ‟¨<” ØpU“ ¨Ü uTS³²” 

S`Ö¨< SÖkU Ã‹LK<:: 
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J„U upÉT>Á ¢Uú¨<}^Ã´ዴ uTÉ[Ó ¾T>c\ Y^‹”“ ¾T>Ñ‟< 

¨<Ö?„‹” T¨p š”ÅG<U u²=I T”ዋM ¾}Ökc<ƒ” ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ Y^ዎች 

K=ÁŸ“¨<” S‣M ›KS‣K<”  š”Ç=Á[ÒÓÖ< ÃSŸ^K<:: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ክፌሌ VI  ስቶክ ቆጠራና ቁጥጥር 

qÖ^ TKƒ u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‡ šÁ”Ç”Æ” e„¡ u´`´` SlÖ`፣ SS²”“ 

SK"ƒ“ ¨<Ö?~”U SS´Ñw” Á"ƒ{M::  

 

¾qÖ^ ›LT :- 

G) ¾e„¡ S³Ówƒ ƒ¡¡K‡’ƒ KT[ÒÑØ Áe‹LM 

K) ue„¡ S³Ówƒ LÃ ¾}SKŸ}¨< ዕቃ u›"M መገኘቱን  KT[ÒÑØ 

N) ሉኖር የሚችሌ ¾°n‹” w¡”’ƒና  e`qƒ KTÒKØ 

S) u°n ›ÁÁ´“ lØØ` ¨pƒ ¡õ}ት ¾T>�Ãv†¨” ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ 

Y`¯ƒ KSK¾ƒ፣ Áe‹LM:: 

 

e„¡ lØØ` ue„¡ K=Á²< ¾T>Ñv†¨<” °n‹ ¯Ã’ƒ“ SÖ” ¾S¨c” H>Åƒ 

’¨<:: e„¡ lØØ` ¾S”ÓYƒ SY]Á u?„‹ }Óv` dÃÅ“kõ um °n 

›p`xƒ š”Ç=ኖ` Áe‹LM:: uK?L uŸ<M ¾°n ¡U‹ƒ SÖ” Ÿõ wKA ¾°n 

TŸT‣ ¨Ü Ÿõ š”ÇÃM ¾T>ÁÓ²< ²È‹” Á"ƒ{M:: ¾e„¡ lØØ` ª“ 

›LT °n‹“ ›p`x„‹ u}òKÑ< Ñ>²? š”Ç=Ñ‟< Te‣M ’¨<:: 
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´`´` ›LT‡:- 

G) ¾°n‹” S† š”ÅT>{²²<፣ uU” ÁIM SÖ” š”ÅT>{²²<“  ´p}†

“ Ÿõ}† ¾°n ¡U‹ƒ SÖ”” S¨c”' 

K) ¾}uLg<“ ØpU LÃ K=¨<K< ¾TÃ‹K< e„¢‹” SK¾ƒ “†¨<:: 

 

6.1. HLò’ƒ 

1) ¾S”ÓYƒ SY]Á u?~ HLò ¨ÃU š`c< ¾T>¨¡K¨< eK qÖ^ ›eðLÑ>¨<” 

pÉS ´ÓÏƒ ÁÅ`ÒM:: 

2) ¾S”ÓYƒ SY]Á u?~ HLò ¨ÃU š`c< ¾T>¨¡K¨< ¾qÖ^ ƒ°³´ 

uT¨×ƒ uqÖ^ LÃ ¾T>X}ñ ›vLƒ”“ u<É„‹” ÃcÃTM:: 

3) ¾”w[ƒ ›e}ÇÅ` *òc` uqÖ^ KT>X}ñ ›vLƒ ¾qÖ^ eMÖ“ Á²ÒÍM:: 

G<KU uqÖ^¨< }X{ò ›vLƒ ÑKí“ ƒ°³²< ÓMî ¾J’L†¨< SJ’<” 

Á[ÒÓ×M::  

4) ¾”w[ƒ ›e}ÇÅ` *òc\ ¾°n Ó/u?„‹ KqÖ^ ´ÓÌ SJ“†¨<” 

Á[ÒÓ×M:: 

6.2. qÖ^ 

¾›=.ô.S ¾Ó»“ ”w[ƒ ›e}ÇÅ` ›ªÏ ›”kê 64 ”®<e ›”kê 5 °n‹“ 

›p`x„‹ u=Á”e u›Sƒ ›”É Ñ>²? SqÖ` �”ÇKv†¨< Á¨ÍM::
5
 

 

ue„¡ qÖ^ u›w³†¨< uØpU LÃ ¾T>¨<K< G<Kƒ ›Ã’ƒ ²È‹ ÃÑ†K<:: 

š’`c<U u›S~ SÚ[h ¾T>Å[Ó qÖ^“፣ አመቱን uS<K< ¾T>Å[Ó qÖ^ 

}wK¨< Ã{¨nK<:: ¾S”ÓYƒ SY]Á u?„‹ u^d†¨< M¿ G<’@{ ›S• 

¾J’¨<” ¾qÖ^ ²È S`Ö¨< SÖkU Ã‹LK<::  

(1) u›S~ SÚ[h ¾T>Å[Ó qÖ^ ²È 

G<K<U u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñu< °n‹ u›”É Ñ>²?“ ¨pƒ š”Ç=qÖ\ 

ÁeÑÉÇM:: u²=I ²È K}¨c’< Ñ>²?Áƒ ¾°n Ó/u?ƒ Y^ ´Ó ÃJ“M:: 

(2) ›S~” uS<K< ¾T>"H@É ¾qÖ^ ²È 

u²=I ²È ›S~” uSK< qÖ^ KT"H@É ‟aÓ^U uT¨×ƒ“ 

¾T>qÖ\ƒ” °n‹“ Ó/u?„‹ q×]‹” uSSÅw ¾T>Ÿ“¨” qÖ^ 

’¨<:: 

                                                 
5
 የኢትዮጵያ ፋዯራሊዊ ዱሞክራሲያዊ ሪፐብሉክ የህዝብ ተወካዮች ም/ቤት ፣የኢትዮጵያ ፋዯራሇዊ መንግስት የግዥ እና ንብረት 
አስተዲዯር አዋጅ ቁጥር 649/2001 
 



ስቶክ ማኔጅመንት ማንዋሌ 

የገኢሌሚ 34 

 

6.3. የቆጠራ ዝርዝር አሠራርና የቆጠራ ቡዴን አባሊት ተግባር 

(1) G<K<U u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ‟< °n‹ u=Á”e u›Sƒ ›”É Ñ>²? SqÖ` 

Ã„`v†ªM:: ¾”w[ƒ ›e}ÇÅ` *òc\ ¾}K¾ Ø”no KT>ÁeðMÒ†¨< 

°n‹ u¾¨\ qÖ^ š”Ç=Å[Ó ƒ°³´ K=Áe}LMõ Ã‹LM:: u¾¨\ qÖ^ 

¾T>ÁeðMÒ†¨< e„¢‹ ¾T>Ÿ}K<ƒ “†¨<:: 

G) ªÒ†¨< Ÿõ}† e„¢‹ 

K) ›ÅÑ† ¾J’< e„¢‹ 

N) KY`qƒ ¾}ÒKÖ< e„¢‹ 

S) u}ÅÒÒT> uÓMÒKAƒ LÃ ¾T>¨<K< e„¢‹ 

(2) KqÖ^ Y^ ¾T>ሠTሩ W^}•‹ um °¨<kƒ“ ‹KA{ ÁL†¨< š”Ç=G<U 

¾e„¡ qÖ^ YMÖ““ ÑKí ¾¨cÆ መሆን ይኖርባቸዋሌ፡፡ 

(3) የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉዎችና ሠራተኞች የቆጠራ ቡዴን አባሊት ሆነው 

አይመዯቡም፡፡ ሆኖም በአe[ጂነትና በቆጠራ ወቅት ዕቃዎችን ሇመከታተሌ 

በቦታው ይገኛለ::  

(4) በተቻሇ መጠን በእያንዲንደ የቆጠራ ቡዴን የዕቃዎችን ምንነት የሚያውቅ 

የቴክኒክ ብቃት ያሇው ግሇሰብ መመዯብ ያስፇሌጋሌ፡፡  

(5) ሇየቆጠራ ቡዴን አቆጣጠ` ፣አሇካክ፣ አመዘጋገብና፣ ዕቃዎችን መሇ¾ትንና 

የመሳሰለትን ያካተት ሥሌጠና/ገሇፃ ሇቆጠራ አባሊት በቅዴሚያ መሰጠት 

ይኖርበታሌ፡፡ 

(6)  የቆጠራ ቅጽ መዘጋጀት ይኖርበታሌ፡፡ በዕቃ ግ/ቤት የሚገኙ ዕቃዎች 

በምዴባቸው መሠረት ስቶክ ድክመንቱን በመመርኮዝ መፃፌ ይኖርባቸዋሌ፡፡  

(7) የመሥሪያ ቤቱ ኃሊፉ ወይም እርሱ የሚወክሇው በቀየኑ ሉቆጠሩ የሚገባቸውን 

ዕቃዎች የዴርጊት መርሃ ግብር ማዘጋጀት ይኖርበታሌ፡፡  

(8) የቆጠራ ቅጽ ሇቆÖ^  ቡዴን መሪ ፉርሞ እንÇ=ቀበሌ ማዴረግ ይገባሌ:: 

(9) በዕቃዎች ቆጠራ፣ በቢን ካርዴና፣ በስቶክ ሪኮርዴ በማመሳከር የሚኖሩውን 

ሌዩነት ማወቅ ይገባሌ፡፡ ሇሌዩነቱ መንስኤዎች ማጣራትና ርምጃ መውስዴ 

ያስፇሌጋሌ፡፡ 

(10) የቆጠራ አባሊት በቢን ካርደ ሊይ ቀንና ፉርማቸውን በቀይ ቀሇም ማስቀመጥ 

ያስፇሌጋሌ፡፡ 
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(11) የቆጠራ ቅጽ በ 2 ኮፒ ይዘጋጃሌ፡፡  

6.3.1. የቆጠራ ቡዴን አባሊት የሥራ ተግባር  

የቆጠራ ቡዴን አባሊተ የሚከተለት ተግባራት ይኖሩታሌ፡፡  

(1) እያንዲንደ ዕቃ በአካሌ መቁጠር፣መሇካት፣መመዘን፣ ከስቶክ ሪከርደ ጋር 

ማመሳሰከር፣የሚኖረውን ሌዩነት መመዝገብ 

(2) ሇሰቶክ ማነስ ወይም ብሌጫ ምክንያቱንና መግሇጫ ከሚመሇከታቸው ሰራተኞች 

መቀበሌ ሇሌዩነቱ የውሣኔ ያሣብ ማቅረብ 

(3) ስሇ አጠቃሊይ የዕቃዎች፣ይዞታና፣ክምችትና ሁኔታ፣ ሪፓርት ማዘጋጀት 

(4) በቢንካርዴና፣በስቶክ ኮርዲች ሊይ በቆጠራው ቀን ዕቃው ስሇመቆጠሩ የፉርማ 

ምሌክት ማስቀመጥ፡፡ 

(5) ስሇ ስቶክ ሌዩነት መነሻነት ሉወሰዴ ስሇማገባው የማስተካከያ እርምጃ አስተያየት 

ማቅረብ፡፡  

(6) ስሇ ስቶክ አስተዲዯሩ ይዞታ፣ብቃት፣ጥንቃቄ፣ሪፖርት ማቅረብ  

(7) በስቶክ ውሥጥ እንቅስቃሴ የላሊቸውን፣ ጥቅም ሊይ የማይውለትንና አነስተኛ 

እንቅስቃሴ ያሊቸውን ዕቃዎች፣ ሇይቶ ሪፖርት ማቅረብ 

(8) የስቶክ መዛግብት ትክክሇኛነትና ወቅታዊነት የተመሇከተ ሪፓርት ማቅረብ 

 

6.3.2. ሇስቶክ ሌዩነት መፇጠር ምክንያቶች  

በቆጠራ ወቅት የሚታዩ ሌዩነቶችን መንስኤዎች ማወቅ ጠቃሚ ነው፡፡ የዕቃ ግ/ቤት 

ኃሊፉዎች በቆጠራ ሊይ የተሰማሩ ሠራተኞች በቀሊሌ የስህተቱንና የሌዩነቱን 

ምክንያትና መነሻ በማወቅ አስፇሊውን ማስተካከያ ሇማዴረግ ይገዲቸዋሌ፡፡ በቆጠራ 

ወቅት ሇሚታዩ ሌዩነቶች የሚከተለት ዋና መነሻዎች ናቸው፡፡  

(1) በስቶክ እንቅስቃሴ ወቅት ሉከናወኑ የሚገቡ የወረቀት ሥራዎችን በትክክሌ 

አሇመፇፀም  

(2) ገቢና ወጪ ዕቃዎችን አሇመመዝገብ 

(3) ገቢና ወጪን በትክክሌ አሇመመዝገብ  

(4) በየጊዜው በሚዯርግ ፓስቲንግ የሂሳብ ስላት ስህተት  

(5) ዕቃዎችን በጥንቃቄ ባሇመያዝ ምክንያትና ተፇጥሮዊ ብሌሽት ምሳላ የነዲጅ 

ክምችት ትነት  
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(6) የተሇያዩ የዕቃ መቀበያና ወጪ ማዴረጊያ መሇኪያዎችን መጠቀም ምሳላ 

ነዲጅን በጋልንና፣በሉትር ወይም በተሇያዩ መሰፇሪያዎች መቀበሌና ወጪ 

ማዴረግ  

(7) ዕቃ ወዯ ዕቃ ግ/ቤት ሣይገባ የወረቀት ስራውን ብቻ መሥራት ዕቃው እንዯገባ 

ማሰመስሌ  

(8) ትክክሇኛ ፇቃዴና አሠራር ሣይከተሌ ዕቃን ወጪ ማዴረግና  

(9) ትክክሇኛውን የዕቃ አጠባበቅና ጥንቃቄ ባሇማዴረግ በውጭ አካሊት የሚዯረግ 

ሥርቆት  

 

6.3.3. የስቶክ ርክከብ  

በተሇያዩ ምክንያት የዕቃ ግ/ቤት ርክክብ ይፇፀማሌ፡፡ በዚህ ወቅት የሚከተለትን 

ሥርዓት መከተሌ አስፇሊጊ ነው፡፡  

(1) አንዴ የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉ በይዞታው የሚገኝ ዕቃ ግ/ቤት ሇላሊ የዕቃ 

ግ/ቤት ኃሊፉ ከሚከተለት በአንደ ምክንያት ርክክብ እንዱፇፀም ይገዯዲሌ፡፡ 

ሀ. ከሥራው በጡረታ ሲገሇሌ ወይም የአመት ረፌት ሲወጣ  

ሇ. ሇላሊ መንግሥት ሥራ ከሥራው ሲሇይ  

ሏ. ከመሥሪያ ቤቱ ውጭ ሇሥሌጠና ሲሊክ  

መ. ዕዴገት ሉያገኝ  

ሠ. ወዯ ላሊ የሥራ መዯብ ሲዛወር  

ረ. ረጅም የህክምና ሲያዯርግ  

(2) የዕቃ ግ/ቤት ርክክብ በአሰረካቢና ተረካቢ የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉዎች መካከሌ 

ሲፇፀም የስቶክ ማኔጅመነት ዕውቀት ያሇው ታዛቢ/ምስክር መገኘት 

ይኖርበታሌ፡፡  

በሶስት ኮፒ የተዘጋጀ የዕቃዎች ርክክብ ሰነዴ ይዘጋጃሌ ይህ የርክክብ ሰነዴ የዕቃውን 

ሥም፣ብዛት፣ዋጋ፣ሁኔታ በዝርዝር የሚይዝ ይሆናሌ፡፡ የዚህ ርክክብ ሰነዴ 

የመጀመሪያው ሇንብረት አስተዲዯር ፣ሁሇተኛው ዕቃ ግ/ቤቱን ሇተረከበው ኃሊፉ 

ሶስተኛው ዕቃ ግ/ቤቱን ሊስረከበው ኃሊፉ ይሰጣሌ፡፡ በዚህ ሰነዴ ሊይ አስረካቢ ተረካቢ 

ታዛቢዎች መፇረም ይኖርባቸዋሌ፡፡ 
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¾Ñ”²w“ ›=¢„T> MTƒ T>’>eቴ` 

MINISTRY OF FINANACE & ECONOMIC DEVELOPMENT 

 
 

¾°n qÖ^ 

STOCK TAKING SHEET  

 

 

 
¾SY]Á u?~ YU 

Public Body:_____________________________ 

 
¾°n ÓUÍ u?ƒ SKÁ 

Stores No._________________ 

 
¾°n UÉw 

Stock classification____________________          

 
k” 

Date_____________________________                     

 

        

lØ` 

No. 

¾°n¨< 

SሇኪያÁ 
 of the Item 

¾°n¨< 

SÓKÝ 

Category 

of Asset 

uqÖ^ 

¾}Ñ‟

Count 

ue„¡ ]Ÿ`É 

¾}Ñ‟ SÖ” 

Stock Card 

Balance 

M¿’ƒ 

Stock 

Discrepancy 

e„Ÿ< 

¾T>Ñ‡uƒ 

G<’@{ 

Conditions 

to Goods 

¾e„Ÿ< 

¾SÚ[h 

k” 

š”penc? 

Last Date of 

Movement 

        

        

        

               

               

               
 

eK ƒ¡¡K†’~ Á[ÒÑÖ¨< ¾”w[ƒ qÖ^ u<É” አባሊት ስምናፉርማ ------------------------ 

 

Name and signature of the stock taking team members 

አስቆጣሪ 

የዕቃ ግምጃ ቤት ኃሊፉ ስም  ------------------------          ፉርማ-------------------------- 

Name of the store keeper                          signature 
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6.4. የስቶክ ቁጥጥር ሇማከናወን አስፇሊጊ ሁኔታዎችና ዘዳዎች  

 

የስቶክ ቁጥጥር ቀዲሚ ¯LT ስቶኮች በአገሌግልት ሊይ እንዱውለ ሲፇሇÑ< Kተጠቃሚ 

¾Y^ ክፌልች/H>Å„‹ እንዱያገኙ ማዴረግ ነው፡፡ በቂ የስቶክ ቁጥጥር ሇማዴረግ 

የእያንዲንደን ዕቃ የክምችት ብዛት፣የሚታዘዘውን የዕቃ ብዛት፣መቸ መታዘዝ 

እንዯሚኖርበት የሚያሳይ ሥርዓት መዘርጋት ያስፇሌጋሌ፡፡ በክምችት የሚገኝ የዕቃ 

መጠን ዝቅ ሲሌ፣ዕቃው ታዞ ዕቃ ግ/ቤት ገቢ ሇማዴረግ የሚወስዯውን ጊዜ መጠን 

በማስሊት፣የዕቃ ትዕዛዝ ማሰተሊሇፌ አስፇሊጊ ነው፡፡ 

 

6.4.1. የዕቃ ትዕዛዝ መጠንና ዴግግሞሸ 

በዕቃ ግ/ቤት በክምችት ሉቀመጥ የሚችሌ የዕቃ መጠን በT>ከተለት አራት ጉዲዩች 

ይወሰናሌ፣  

ሀ. የተጠቃሚዎች ፌሊጐት፣  

ሥራ ሳይዯናቀፌ በተጠቃሚዎች የሚፇሇግ የዕቃ መጠን/ብዛት  

ሇ.  ዕቃውን ሇማግኘት የሚወስዯው ጊዜ መጠን፣ 

አንዲንዴ ዕቃዎች ሇአቅራቢዎች በቀሊለ ማግኘት ሲ‣ሌ አንዲንድቹን ማግኘት 

አስቸጋሪ ይሆናሌ:: ›Mö ›Mö ከሀገር ውጭ ማስመጣት ›eðLÑ> K=J” 

Ã‹LM:: 

  

የዕቃ ግዢ ትዕዛዝ ሇአpራቢዎች ተሊሌፍ ዕቃው ዕቃ ግ/ቤት ገቢ KTÉ[Ó ¾T>ðË¨< 

ጊዜ ሇተሇያዩ ዕቃዎች የተሇያ¾ ነው፡፡ የዕቃ ትዕዛዝ ተሊሌፍ ዕቃው ገቢ የሚዯረግበትን 

ጊዜ መገመትና ማወቅ በጣም አስፇሊጊ ነው፡፡ይህ የጊዜ ፌÐታ ሁሇት ሁኔታዎችን 

ያጠቃMሊሌ፡፡ 

1. የዕቃ መጠይቅ ተሞMቶ ዕቃው እንዱገዛ የሚያስፇሌጉ ተግባራት ተከናውነውና 

አቅራቢዎች ተመርጠው የግዢ ትዕዛዝ በማሰተሊሇፌ ሂዯት ውeጥ የሚፇጀው 

ጊዜ አስተዲዯራዊ ሉዴ ታይም ይባሊሌ፡፡  

2. በላሊ በኩሌ አቅራቢው ዕቃውን አምርቶ ወይም ከስቶክ አውጥቶ ሇመሊክ 

የሚፇጅበት ጊዜ የአቅራቢ ሉዴ ታይም በመባሌ ይታወቃሌ፡፡  
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የእቃ ዕጥረት ተፇጥሮ የመሥሪያ ቤቱ የሥራ እንቅስቃሴ እንዯይገታ በሉዴ ታይም 

ወቅት ጥቅም ሊይ ሉውሌ የሚችሌ e„¡ በዕቃ ግ/ቤት እንዱኖር ማዴረግ አስፇሊጊ 

ነው፡፡ ይህንን ፅንሠ-ሀሳብ በምሳላ እንመሌከት ፣ 

 

አንዴ የመንግሥት ጤና ጣቢያ በጣቢያው የT>ስተናገደ ህሙማን ሇማከም በየሳምንቱ 

በአማካይ 2ዏ ካርቶን መዴሀኒት ያስፇሌገዋሌ፡፡ ይህን የተሇ¾ መዴኃኒት በግዢ 

ሇማግኘት ¾eÉeƒ XU”ƒ ሉዴ ታይም ያስፇሌገዋሌ፡፡ የጤና ጣቢያው የግዢ ትዕዛዝ 

መeጠት ያሇበት 12ዏ ካርቶን በዕቃ ግ/ቤቱ ሲቀር ይሆናሌ ማሇት ነው፡፡ ከ12ዏ ካርቶን 

በታች በሆነ የክምችት መጠን ትዕዛዝ ካስተሊሇፇ በመዴሀኒት እጥረት ምክንያት 

ህሙማንን ማከም አይቻሇውም::  

 

በዚህ ምሳላ የተገሇçው ፅንሠ-ሀሳብ የመዴሀኒቱ ፌሊጐትና መጠን መዴሀኒቱ ታዞ 

አገሌግልት ሊይ ሉውሌ የሚችሌበት ጊዜ በትክክሌ የታወቀ እንዯሆነ ተዯርጐ ታሳቢ 

ተወስዶሌ፡፡ ነገር ግን የመዴኃኒቱ አጠቃቀም ከዕሇት ወዯ ዕሇት የተሇያዬ መጠን ሉሆን 

ይችሊሌ፡፡ በተመሣሣይ ሁኔታ መዴኃኒቱን የግዢ ትዕዛዝ ስጥቶ ወዯ ጤና ጣቢያው 

የሚዯርስበት ጊዜ በተሇያዬ ችግር ምክንያት ከ6 ሣምንታት በሊይ ሉሆን ይችሊሌ፡፡ 

በንዴፇ ሀሣብ ዯረጃ ሇዚህ የጊዜ መር²ም ዋና ምክንያት የአቅራቢውና የመጓጓዣ 

ችግሮች ይሆናለ፡፡  

 

ስሇዚህ የዕቃ እጥረት ችግር ሇማሰወገዴ የዕቃ ግ/ቤቶች ተጨማሪ ክምችት መያዝ 

ይጠበpባቸዋሌ፡፡ በአቅራቢውና በመጓጓዣ ችግር ሇመጠባበቂያነት የሚያዝ የዕቃ ክምችት 

“የጥንቃቄ ስቶኮች” (ሴፌቲ ሰቶክ) በመባሌ ይታወቃሌ፡፡  

 

የሴፌቲ ስቶክ መጠን የሚወሰነው  

 1. በሉዴ ታይምና በግምታዊ የሉዴ ታይም ጊዜ መጨመር፣  

 2. በሉዴ ታይም ጊዜ በሚኖር የዕቃዎቹ አጠቃቀም መጨመር፣ 

 3. በዕቃ ማዘዣ ጊዜ ዴግግሞሽ ይሆናሌ፡፡  
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ሏ. የዕቃ ማከማቻ መጠን፡-  

 መሥሪያ ቤቱ ያሇውን የዕቃ ማከማቻ መጠን ከግምት ውስጥ ማሰገባት 

ይኖርበታሌ፡፡ ብዛት ያሇው የዕቃ ትዕዛዝ ካስተሊሇፇ ከፌተኛ መጠን ያሇው የዕቃ 

ማከማቻ አስፇሊጊ ይሆናሌ፡፡ ስሇዚህ በማከማቻ ዕጥረት ሉዯርሥ የሚችሇውን 

የዕቃዎች ብሌሽት ወይም w¡’ƒ ተጨማሪ የማከማቻ ወጪን መገመት ሇዕቃ 

ትዕዛዝ መጠንና ዴግግሞሽ አሰፇሊጊ ግብአት ተዯረጐ ይወሰዲሌ፡፡ 

 

መ. የዕቃ ማዘዣ ወጪ፡- 

 ይህ ወጪ አንዴን የዕቃ ግዢ ትዕዛዝ ሇመፇፀም የሚወጣ ወጪ ነው፡፡ ¾SY]Á 

u?~ የዕቃ ማዘዣ ወጪ ከፌተኛ ከሆነ መሥሪያ ቤቶች በአንዴ ጊዜ ብዛት ያሇው 

ዕቃ እንዱÃዙ ይጠበቃሌ:: 

 

6.4.2. የስቶክ ቁጥጥር ዘዳዎች 

 የተሇያዩ አይነት የስቶክ ቁጥጥር ዘዳዎች አለ፡፡ ሁሇት ዋና ዋና የቁጥጥር ዘዳዎችU፣  

 ሀ. ስቶክ በተወሰነው መጠን ሲዯርስ ማዘዝ፣  

 ሇ. ¾ስቶክ መጠን በተወሰነ ጊዜ በማ¾ት ትዕዛዝ ማስተሊሇፌ ናቸው፡፡ 
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ክፌሌ VII.  ክምችት 

 

በስቶክ ክምችት ወቅት የመንግሥት መሥሪያ ቤቶች ሉከተሎቸው የሚገቡ መርሆዎች 

በዚህ ክፌሌ ይቀርባሌ:: መስሪያ ቤቶች ከሥራ ክፌልች ጋር በሚኖራቸው ቅርበትና 

ርቀት uመመስረት አንዴ ማዕከሊዊ የዕቃ ግምጃ ቤት ወይም ከአንዴ በሊይ የዕቃ ግ/ቤት 

ሉኖራቸው ይችሊሌ፡፡ ከዚህ ላሊ በቀሊለ ብሌሽትና ጥፊት ሉዯርስባቸው ሇማይቻሌ 

ትሊሌቅ ዕቃዎች š”Ç=G<U ያገሇገለ ዕቃዎችን ሇማቆየት የሚረዲ በአጥር የተከሇሇ 

ግምጃ ቤት (stock yard) እንዱቀጠሙ TÉ[Ó Ã‣LM፡፡  

  

7.1 ኃሊፉነት 

የንብረት አስተዲዯር ኦፉሰር የዕቃ ግ/ቤቶች በአግባቡ መዯራጀታቸውንና 

በበሊይነት የመከታተሌ ኃሊፉነት ይኖረዋሌ፣ 

የዕቃ ግ/ቤት ኃሊፉ የዕቃ ግ/ቤቶች ንፅህና፣ አቀማመጣቸው የተስተካከሇና የዕቃ 

መዯርዯሪያዎች አስፇሊጊው ቁጥሮችና መሇያዎች የተሰጣቸው መሆኑን 

ማረጋገጥ ይኖርበታሌ፡፡ 

 

7.2 የዕቃ ግ/ቤት አሊማዎች  

¾ዕቃ ግ/ቤት አዯረጃጀት የሚከተለት አሊማዎች አለት  

 ሀ. የግ/ቤቱን ቦታዎች በአግባቡ መጠቀም  

ሇ. ሁለንም ዕቃዎች በቀሊለ ሇማግኘት መቻሌ 

ሏ. ቀሌጣፊ የስቶክ እንቅስቃሴ እንዱኖር ማዴረግ 

መ. በዕቃ ግ/ቤት የሚገኙ ዕቃዎች ከብሌሽትና ከሥርቆት የተጠበቁ እንዱሆኑ 

ማዴረግ  

ሠ. ዕቃ ግ/ቤትን ሇማፅዲትና በንፅህና ሇመጠበቅ የተመቻቸ መሆን “†¨<:: 

    

7.3 የዕቃ ግ/ቤት አቀማመጥ  

በዕቃ ግ/ቤት የሚገኘውን ቦታ በአግባቡ ሇመጠkU እንዱቻሌ የማከማቻ ቦታ  

ሀ.  የመከማቻ ቦታዎችን /ሇእያንዲንደ ዕቃ/ TSMŸƒ፣  

ሇ.  በቂ የመተሊሇፉያ መንገድች š”Ç=„\ƒ ÃÑvM፣ 
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ሏ.  ስቶክን ወጪ የማዴረጊያ xታዎችን K=ÁdÃ ÃÑvM፣ 

መ.  መግቢያና መውጫ ቦታዎችን KÃ„ Td¨p ÃÑvM:: 

 

7.4 የክምችት ዝርዝር ተግባራት  

መ/ቤቶች በዕቃ ግ/ቤቶች አዯረጃጀትና አቀማመጥ እንዱሁም በዕሇት ተዕሇት 

የዕቃ ማከማቻ ቦታዎች አሠራር ሊይ የሚከተለትን K=Ÿ}K< ÃÑvM:: 

ሀ. የስቶክ መቀበያ ቦታ ከስቶክ ወጪ ማዴረÑ>Á መሇየት 

ይኖርበታሌ::  

ሇ. ስቶክ በየመዯቡ መቀመጥ ይኖርበታሌ:: 

ሏ. በከፌተኛ ፌጥነት የሚንቀሳቀሱ ስቶኮች ከዕቃ ወጪ ማዴረጊያ 

ቦታ up`w `kƒ መከማቸት ይኖርበታሌ:: 

መ. የማይንቀሳቀሱ ስቶኮች፣ በዝቅተኛ ፌጥነት የሚንቀሳቀሱ ስቶኮች 

በተሇየ ቦታ ሉከማቹ ይገባሌ፡፡ 

ሠ. የስቶክ ማከማቻ ቦታዎች የዕቃዎች መጠን፣ ርዝመት፣ ስፊት 

ከግምት ውስጥ ማስገባት Ã„`v†ªM::  

ረ. በቀሊለ በዝገት፣ በእርጥበት፣ ሇዕሣትና አዯጋ ሇተጋሇጡ ስቶኮች 

የተሇየ ጥንቃቄ ማዴረግ ይገባቸዋሌ:: 

ሰ. የስቶክ ማከማቻ ቦታዎችና የማከማቻ ዕቃዎች ፅደና ንፅIና†¨< 

የተጠበቀ ሉሆኑ ይገባሌ፡፡ 

 

7.5 የዕቃ ዕቃ ግ/ቤት ጥንቃቄና ዯህንነት  

በዕቃ ግ/ቤት ዯህንነት አጠባበቅ የዕ/ግ/ቤት ቁሌፍችን የማባዛትና የመያዝ፣ ወዯ 

ዕቃ ግ/ቤት ሇመግባትና ሇመውጣት ስሇሚገባቸው ሠራተኞች፣ ስሇ እሣት አዯጋ 

መከሊከሌ እና ስሇ እቃ ግ/ቤቶች ህንፃና በአጥር የተከሇለ የውጭ የዕቃ ማከማቻ 

ቦታዎችን አመራርጥና አሠራር የሚያካትት ይሆናሌ፡፡  
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7.6 የስቶክ ማከማቻ ዕቃዎች 

በዕቃ ግ/ቤቶች ውስጥ ሇዕቃዎች ማስቀመጫ የሚያገሇግለ የተሇያዩ የዕቃ 

መዯርዯሪያዎች እንዱኖሩ ያስፇሌጋሌ፡፡ በተጨማሪ ዕቃዎች” ሇመመዘን፣ 

ሇመሇካትና ሇመቁጠር የሚያገሇግለ መሣሪያዎች ሉሟለሇት ይገባሌ፡፡  
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T×kh êG<ö‹ 

1. ¾›=ƒÄåÁ ôÅ^L© S”ÓYƒ ¾Ó¸“ ”w[ƒ ›e}ÇÅ` ›ªÏ lØ` 

649/2®®1 
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